OGRES NOVADA PASVALDIBA

Reg.Nr.90000024455, Brivibas iela 33, Ogre, Ogres nov., LV-5001
talrunis 65071160, e-pasts: ogredome@ogresnovads.lv, www.ogresnovads.lv

APSTIPRINATS

ar Ogres novada pasvaldibas domes
27.01.2022. sedes lemumu
(protokols Nr.2; 56.)

IEKSEJIE NOTEIKUMI

Ogre
2022. gada 27. janvari Nr.17/2022

Ogres novada Lielvardes pilsétas un pagasta parvaldes
nolikums

Izdots saskand ar Valsts parvaldes ickartas likuma 28. pantu,
likuma “Par pasvaldibam” 21. panta pirmas dalas 8. punktu un
41. panta pirmas dalas 2. punktu

I. Vispargie jautajumi
1. Ieksgjie noteikumi (turpmak — noteikumi) nosaka Ogres novada Lielvardes pilsétas
un pagasta parvaldes (turpmak — Parvalde) kompetenci, uzbiivi un darba organizaciju.

2. Parvalde ir Ogres novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) domes izveidota
pasvaldibas iestade, kura isteno likuma “Par pasvaldibam”, Ogres novada paSvaldibas nolikuma
un Sajos noteikumos parvaldei noteiktds funkcijas un uzdevumus, nodroSina paSvaldibas
pakalpojumus un to pieejamibu Ogres novada Lielvardes pilsétas un pagasta teritorija
(turpmak — Parvaldes darbibas teritorija).

3. Parvalde darbojas saskana ar Latvijas Republika speka esoSajiem normativajiem
aktiem, Siem noteikumiem, pasvaldibas domes 1émumiem, paSvaldibas domes priekSsedétaja,
vina vietnieka, paSvaldibas izpilddirektora un vina vietnieka rikojumiem un noradijumiem.

4. Parvalde atrodas pasvaldibas Regionalas attistibas jautagjumu komitejas parraudziba
un pasvaldibas izpilddirektora un vina vietnieka paklautiba.

5. Sie noteikumi ir saistoSi visiem Parvaldes darbiniekiem.

6. Parvalde iek$&ja un argja saraksté var izmanto pasvaldibas veidlapu vai pasvaldibas
izpilddirektora apstiprinatu Parvaldes parauga veidlapu. Parakstit dokumentus uz Parvaldes
veidlapas ir tiesigs Parvaldes vaditajs, bet vina prombiitnes laika — Parvaldes vaditaja vietnieks,
vai gadijuma, ja vienlaicigi attaisnota prombiitné atrodas Parvaldes vaditajs un vina vietnieks,
ar pasvaldibas izpilddirektora rikojumu noteikts cits Parvaldes vaditaja pienakumu izpilditajs.
Papildus $aja punktd minétajam Parvaldes vietnieks ir tiesigs parakstit dokumentus uz
Parvaldes veidlapas atbilstosi vinam noteiktajam pilnvarojumam.

7. Parvalde sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar pasvaldibas iestadém,
struktiirvienibam, citam valsts un paSvaldibu institiicijam, juridiskam un fiziskam personam.



8. Parvaldes adrese: Raina iela 11A, Lielvarde, Ogres nov., LV-5070. Ar pasvaldibas
izpilddirektora rikojumu var tikt noteiktas papildus adreses Parvaldes struktiirvienibam Ogres
novada  administrativaja  teritorija. Parvaldes elektroniska ~ pasta  adrese:
lielvarde@ogresnovads.|v.

9. Leémumu par Parvaldes dibinasanu, reorganizéSanu vai likvidéSanu un tas nolikuma
apstiprinasanu pienem pasvaldibas dome (turpmak — dome).

10. Parvalde tiek finans€ta no paSvaldibas budzeta lidzekliem. Parvaldei var but
norékinu konts Valsts kas€ un norékinu konti kreditiestade.

11. Parvalde var Tstenot citu paSvaldibu funkcijas atbilstosi Parvaldes kompetencei,
kuras tai deleg€ citas paSvaldibas atbilstigi pasvaldibu savstarp&ji noslégtiem ligumiem.

II. Parvaldes uzdevumi un tiesibas

12. Lai nodro$inatu pasSvaldibas autonomo funkciju izpildi Parvaldes darbibas
teritorija, Parvalde:

12.1. gada par pagasta teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu, tai skaita kapsetu
uzturé$anu un kapa vietu ieradisanu;

12.2. veic daudzdzivoklu dzivojamo maju apsaimniekoSanu Iidz to nodoSanai majas
1pasnieku noteiktam vai pasvaldibas norikotam apsaimniekotajam, nodroSina dzivojamas majas
uzturé$anas un parvaldiSanas darbibas atbilstoSi normativo aktu prasibam;

12.3. piedalas domes noteiktas politikas, strat€gijas un attistibas plano$anas
dokumentos noteikto uzdevumu istenosana:

12.3.1. iedzivotaju izglitibas joma;

12.3.2. kulturas joma;

12.3.3. veselibas apriipes pieejamibas nodrosinasana,

12.3.4. iedzivotaju veseliga dzivesveida un sporta veicinasana,

12.3.5. sniedzot palidzibu iedzivotajiem dzivokla jautajumu risinasana;
12.3.6. riipgjoties par bezdarba samazinasanu,

12.3.7. sabiedriskas kartibas nodro$inasana, ztipibas un netiklibas apkaroSana;

12.3.8. attieciba uz pasvaldibas teritorijas planojuma zemes izmantoSanas un apbiives
kartibas noteikSanu,

12.3.9. attieciba uz publiska lietoSana eso$o mezu un tidenu izmantoSanu;

12.3.10. apkopo un sniedz pasvaldibas Centralajai administracijai un domei statistikai
nepiecieSamas zinas;

12.3.11. piedalas civilas aizsardzibas pasakumu nodrosSinasana;
12.3.12. organiz€ skolénu parvadajumus;

12.3.13. nodrosina Ogres novada Sociala dienesta darbiniekus ar darbavietu un
transportu;

12.3.14. nodrosina domes doto pilnvarojumu un deleggjumu izpildi.

13. Lai nodrosinatu pasvaldibas pakalpojumu pieejamibu Parvaldes darbibas teritorija,
Parvalde:

13.1. izsniedz izzinas un sniedz informaciju par paSvaldibas kompetencé esoSajiem
jautajumiem;
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13.2. pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekaséSana ir uzdota
pasvaldibai, ka ar1 domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par pasvaldibas
sniegtajiem pakalpojumiem, maksu par dzivojamo telpu i un apsaimniekoSanu un
maksajumus par nekustama tpaSuma nomu;

13.3. pienem attiecigaja teritorija dzivojoSo fizisko personu un taja registréto juridisko
personu iesniegumus, stdzibas un priekSlikumus un organizé atbildes sagatavoSanu
iesniedz&jiem par Parvaldes kompetencé esoSiem jautajumiem,;

13.4. nodroSina pieejamibu informacijai par domes pienemtajiem [émumiem;
13.5. izmaksa paSvaldibas socialos pabalstus;

13.6. registré zinas par deklaréto dzivesvietu un nodroSina personas sniegto zinu
datorizétu apstradi, aizsardzibu, saglabasanu, ka arT aktualizéSanu Iedzivotaju registra.

14. Lai Parvaldes darbibas teritorija nodroSinatu pasvaldibai noteiktos uzdevumus
nekustamo Tpasumu parvaldes joma, Parvalde:

14.1. apsaimnieko un uzskaita Parvaldes darbibas teritorija esoSo pasvaldibas Ipasumu
un Parvaldes valdijuma nodoto nekustamo TpaSumu;

14.2. nodros§ina esoSo paSvaldibas neapbuveétu zemesgabalu iznomaSanu (tostarp
organiz€ lémuma pienemsSanu par iznomaSanu, zemes nomas liguma pagarinaSanu vai
nepagarinasanu, noslédz, groza un izbeidz zemes nomas ligumu), ja atbilsto§i normativajiem
aktiem zeme tiek iznomata, nerikojot izsoli, un zemes nomas maksa noteikta likuma, Ministru
kabineta noteikumos vai pasvaldibas saistoSajos noteikumos;

14.3. nodroSina ligumu pagarinasanu ar Parvaldes darbibas teritorija esosas pasvaldibas
zemes nomas pirmtiesibu ieguvgjiem, kuriem zemes nomas Iigumi noslégti saskana ar Valsts
un paSvaldibu 1paSuma privatizacijas un privatizacijas sertifikatu izmantoSanas pabeigSanas
likums 25. panta otro dalu (tostarp noslédz, groza un izbeidz zemes nomas ligumu);

14.4. nodrosSina esoSo pasvaldibas apbiivétu zemesgabalu, uz kura atrodas citai personai
piederosa €ka (btive), kas ir patstavigs Ipasuma objekts, iznomasanu (tostarp noslédz, groza un
izbeidz zemes nomas ligumu);

14.5. nodrosina citai personai piederoSas zemes, uz kuras atrodas Parvaldes darbibas
teritorija esoSas paSvaldibas €kas (biives) vai to dalas, nomu (tostarp noslédz, groza un izbeidz
zemes nomas ligumu);

14.6. nodroSina esoSo pasvaldibas nedzivojamo €ku (biivju) vai telpu kopa ar tam
saistitas zemes vai tas dalas (ja zeme tiek iznomata kopa ar €ku (biivi) vai telpu) iznomaSanu
vienreiz&jam pasakumam vai uz laiku Iidz pieciem gadiem, ja atbilsto$i normativajiem aktiem
nedzivojamas telpas tiek iznomatas, nerikojot izsoli (tostarp organiz€ lémuma pienemsanu par
iznomasSanu, nomas liguma pagarinasanu vai nepagarinasanu, atbilstosi tiesibu aktiem nosaka
nomas maksu, noslédz, groza un izbeidz nomas ligumu);

14.7. nodroSina lauksaimnieciba izmantojamas zemes iznomasanu péc zemes nomas
tiesibu izsoles saskana ar pasvaldibas mantas noveért€Sanas un izsoles komisijas 1€mumu
(tostarp noslédz, groza un izbeidz zemes nomas ligumu);

14.8. saskana ar domes vai pasvaldibas institlciju l@mumiem iziré un parvalda
pasvaldibas dzivojamas telpas (tostarp noslédz, groza un izbeidz dzivojamo telpu ires ligumu);

14.9. nodroSina Parvaldes noslégto nekustama ipaSuma nomas, ires, patapinajuma un
pieskirto apbuves tiesibu izmantoSanas ligumu izpildi no pasvaldibas puses un liguma saistibu
izpildes kontroli no citam ligumslédzgjam pusém,;

14.10. sagatavo un iesniedz domes komitejam, komisijam un institiicijam ierosinajumus
un nepiecieSsamo informaciju, piedalas domes l€mumu projektu sagatavo$ana, sniedz



atzinumus, utt., par Parvaldes darbibas administrativaja teritorija esoSajiem pasvaldibas
nekustamajiem TpaSumiem par:

14.10.1. nekustamo Tpasumu atsavinaSanu, iznomaSanu, nodoSanu bezatlidzibas
lietoSana un apbiives tiesibas pieSkirSanu;

14.10.2. Parvaldes sniegto maksas pakalpojumu cenraza apstiprinaSanu;

14.10.3. dzivojamas majas parvaldiSanas tiesibu nodoSanu attiecigas majas dzivoklu
1pasSnieku sabiedribai vai ar dzivoklu 1pasnieku savstarp€ju ligumu pilnvarotai personai;

14.11. nodroSina domes pienemto Iémumu attieciba uz Parvaldes darbibas
administrativaja teritorija esoSajiem TpaSumiem izpildi;

14.12. atbilstosi pasvaldibas apstiprinataja budzeta Sim merkim paredzetajiem finansu
lidzekliem organizé paSvaldibas nekustamo ipasumu kadastralo uzmériSanu, registréSanu

nekustamo TpaSumu valsts kadastra un paSvaldibas 1paSuma tiesibu nostiprinasanu
zemesgramata,

14.13. nodrosina noslégto nekustamo IpaSumu ires, nomas, patapinajuma un apbiives
tiesibu Iigumu uzskaiti un registréSanu attiecigajas pasvaldibas uzskaites sist€émas;

14.14. parstav paSvaldibas intereses (pasvaldibas 1res dzivokli un nedzivojamais fonds)
dzivojamo maju dzivoklu 1pasnieku kopsapulces ar balsstiestbam lémumu pienemsana, nemot
vera paSvaldibas apstiprinataja budZeta Sim mérkim paredz€tajiem finanSu lidzekliem;

14.15. piedalas pasvaldibas nekustamo ipaSumu ikgad€jas inventarizacijas/ datu
salidzinaSanas un pasakumu nesakritibu noveérSanai veiksana;
14.16. nodrosina parbaudes esosajos paSvaldibas nekustama tpaSuma objektos;

14.17. péc savas vai citu pasvaldibas amatpersonu vai darbinieku iniciativas nodrosina
pasvaldibas nekustamo Ipasumu apsekoSanu daba, foto fiksaciju un apsekoSanas akta
sagatavoSanu;

14.18. nodroSina normativajos aktos noteiktds informacijas par pasvaldibas
nekustamajiem ipaSumiem publicéSanu;

14.19. piedalas zemes vienibu robezu apsekoSana zemes kadastralas uzmériSanas
procesa un paraksta zemes robezu apsekosanas aktu, robezu, apgritinajumu un situacijas planu.

15. Pa§valdibas noteiktaja kartiba Parvalde:

15.1. izstrada un iesniedz Parvaldes budZeta pieprasijumu kart§jam kalendarajam
gadam;

15.2. likumigi, racionali un lietderigi izmanto Parvaldei pieskirtos pasvaldibas finansu
lidzeklus, tehniskos un darbaspéka resursus tai noteikto funkciju izpildei;

15.3. sagatavo un iesniedz pasvaldibas izpilddirektoram, vina vietniekam, Centralajai
administracijai vai tas struktiirvienibam zinas un informaciju par budzeta izpildi, ka ar7 par
nepiecieSamajiem grozijumiem budzeta;

15.4. sniedz pasvaldibas izpilddirektoram un vipa vietniekam informaciju, kas

nepiecieSsama pasvaldibas publiska parskata, stratégijas un attistibas planosanas dokumentu
sagatavoSanai;

15.5. nodrosina Parvaldei noteikto uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi;
15.6. organiz@t iepirkumus (tai skaita tirgus izpetes) Parvaldes darbibas nodrosinasanai;

15.7. piedalas lémumprojektu sagatavoSana iesniegSanai paSvaldibas domes
pastavigajas komitejas, komisijas un pasvaldibas domes sédés Parvaldes kompetence esoSajos
jautajumos;



15.8. piedalas argjo un ieks$€jo normativo aktu (tai skaitd pasvaldibas saistoSo
noteikumu, [émumu, nolikumu u.c.) izstradg;

15.9. nodroSina Parvaldes dokumentu noformé&Sanu, apriti un uzglabaSanu atbilstosi
normativajos aktos un pasvaldiba noteiktajam dokumentu parvaldibas un arhiva prasibam;

15.10. patstavigi vai sadarbiba ar pasSvaldibas iestadém, struktiirvienibam un
kapitalsabiedribam 1isteno pasvaldibas domes pienemtos I€mumus, pasvaldibas domes
priekSseédetaja, vina vietnieka, paSvaldibas izpilddirektora un vina vietnieka rikojumus un
noradijumus Parvaldes kompetencé esosajos jautajumos;

15.11. veic citus uzdevumus atbilstosi Parvaldes kompetencei, pasvaldibas domes
lémumiem, pasSvaldibas domes priekSsédetaja un vina vietnieka, pasvaldibas izpilddirektora un
vina vietnieka rikojumiem un noradijumiem.

16. Parvaldes tiesibas atbilstosi tas kompetencei:
16.1. 1stenot normativajos aktos un pasvaldibas domes 1émumos noteiktas tiesibas;

16.2. pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no
pasvaldibas iestadém, struktiirvienibam, kapitalsabiedribam, ka ari citu valsts un pasvaldibu
institiicijam, juridiskam un fiziskam personam;

16.3. piedalities paSvaldibas domes pastavigo komiteju un pasvaldibas domes sédés, ka
ar1 komisiju un darba grupu sanaksmes, ja tas skar Parvaldes darbibu;

16.4. sadarboties ar valsts un pasvaldibu iestadeém;

16.5. sniegt priekSlikumus pasvaldibas izpilddirektoram un vina vietnieckam par
Parvaldes darbibas uzlaboSanu un citiem ar paSvaldibas darbu saistitiem jautajumiem un
stenotajiem projektiem;

16.6. sanemt Parvaldes darba efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodro$inajumu pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros;

16.7. piedalities pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos;

16.8. atbilstosi pasSvaldibas pilnvarojumam (ja tads ir nepiecieSams) parstavet
pasvaldibas intereses valsts un pasvaldibu iestades, uznémumos, sabiedriskajas organizacijas
u.c., ja normativajos aktos nav noteikts savadak.

17. Citas tiesibas un pienakumi, kas izriet no Parvaldes funkcijam un uzdevumiem,
noteikti normativajos aktos vai pasvaldibas domes [emumos.

II1. Parvaldes struktiira un darba organizacija

18. Parvaldes darbu, nodros$inot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizg
Parvaldes vaditajs, kuru iecel amata vai atbrivo no amata dome. Darba ligumu ar Parvaldes
vaditaju slédz pasvaldibas izpilddirektors pec domes lémuma spéka stasanas. Parvaldes
vaditajam ir saistoSi Sie noteikumi, darba ligums un pasvaldibas izpilddirektora apstiprinats
amata apraksts. Parvaldes vaditajs ir tieSi paklauts paSvaldibas izpilddirektoram un vina
vietniekam.

19. Parvaldes vaditajam ir viens vietnieks, kur§ aizvieto Parvaldes vaditaju vina
prombiitnes gadijuma un nodroSina Parvaldei noteiktas kompetences Lielvardes pagasta.
Parvaldes vaditaja vietnieku iecel amata vai atbrivo no amata dome. Darba ligumu ar Parvaldes
vaditaja vietnieku slédz Parvaldes vaditajs vai vina prombiitnes gadijuma — paSvaldibas
izpilddirektors péc domes lémuma spéka stasanas. Parvaldes vaditaja vietniekam ir saistosi Sie
noteikumi, darba ligums un paSvaldibas izpilddirektora apstiprinats amata apraksts. Parvaldes
vaditaja vietnieks ir tiesi paklauts Parvaldes vaditajam.

20. Parvaldi veido $adas struktirvienibas:



20.1. Administrativa dala;
20.2. Saimniecibas dala;

20.3. Lielvardes kultiiras nams;
20.4. Lielvardes biblioteka.

21. Dome, pienemot [émumu, apstiprina Parvaldes struktiirvienibu personala amatu un
ménesalgu likmju sarakstu.

22. Parvaldes struktiirvienibu uzdevumus, funkcijas un tiesibas nosaka Parvaldes
struktiirvienibas reglamenta, kuru apstiprina Parvaldes vaditajs.

23. Parvaldes vaditajs savas kompetences ietvaros:
23.1. atbildigs par Parvaldei noteikto uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi;

23.2. pienem darba un atbrivo no darba Parvaldes darbiniekus, pasvaldibas noteiktaja
kartiba veic Parvaldes darbinieku darba izpildes novérteésanu;

23.3. parvalda Parvaldes valdijuma esos$o nekustamo mantu un kustamo mantu;

23.4. paSvaldibas noteiktaja kartiba un Parvaldei apstiprinata budzeta ietvaros slédz
privattiesiskus ligumus, kas nepiecieSami, lai nodroSinatu Parvaldes darbibu;

23.5. veic pienakumu sadali starp Parvaldes darbiniekiem un dod saistosus noradijumus
to kompetenceé esoSu uzdevumu izpildei, kontrol€ uzdoto pienakumu kvalitativu un savlaicigu
izpildi;

23.6. nodroSina Parvaldes finanSu un materialo lidzeklu likumigu, racionalu un

lietderigu izmantoSanu, izstrada un iesniedz pasvaldibai apstiprinasanai Parvaldes finansu gada
budZetu tami atbilstosi paSvaldibas noteiktajai kartibai, kontrolé Parvaldes budzeta izpildi;

23.7. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Parvaldi valsts un paSvaldibu, sabiedriskajas
institiicijas, ka arT attiecibas ar citam personam un iestadém, ja normativajos aktos nav noteikta
cita parstavibas kartiba;

23.8. nodroSina Parvaldes darbibu reglament&joso dokumentu izstradi;

23.9. 8ajos noteikumos noteiktas kompetences ietvaros izdod rikojumus un paraksta
ligumus;

23.10. izstrada Parvaldes darbinieku amata aprakstus, nosakot darbinieku atbildibu,
pienakumus un tiesibas;

23.11. pec pasvaldibas domes priekSsédétaja, vina vietnieka, paSvaldibas
izpilddirektora un vina vietnieka pieprasijuma sniedz informaciju par Parvaldes darbu u.c.
jautajumiem.

24. Parvaldes darbiniekiem ir tiesibas atteikties pildit Parvaldes vaditaja vai vina

vietnieka priek$nieka noteiktu uzdevumu, ja tas ir pretruna ar spéka esoSajiem normativajiem
aktiem.

25. Parvaldes darbiniekiem saskana ar Siem noteikumiem, domes lémumiem un citiem
normativajiem aktiem ir tiesibas pildit citus uzdevumus atbilstosi savai kompetencei.

26. Parvaldes gramatvedibas un ar iestades darbibas nodro$inasanu saistito iepirkumu
funkcijas tiek Tstenotas centralizéti, ko nodroSina Ogres novada pasvaldibas centrala
administracija.

27. Parvaldes darba laiku nosaka Parvaldes vaditajs, to saskanojot ar pasvaldibas
izpilddirektora vietnieku un izdodot Parvaldes darba kartibas noteikumus. Darba laika izmainas



tiek veiktas, pamatojoties uz Parvaldes vaditaja atseviski izdotu rikojumu, to saskanojot ar
pasvaldibas izpilddirektora vietnieku.

28. Parvaldes vaditajs un vina vietnieks pienem apmeklétajus reizi nedéla — katru
otrdienu, iznemot ja ta ir svétku diena, no pulksten 15.00 Iidz 18.00. Parvaldes vaditajs papildus
var noteikt citu apmekl€taju pienemsanas laiku pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba.

IV. Parvaldes darbibas tiesiskuma nodroSinasana
29. Parvaldes vaditajs, vina vietnieks un katrs Parvaldes darbinieks ir atbildigs par:

29.1. sava amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu
izpildi, ka ar1 par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un izmantoSanu atbilstosi
to lietoSanas noteikumiem;

29.2. iegutas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu un fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievéroSanu atbilstosi speka eso$o normativo aktu prasibam.

30. Parvaldes darbinieka faktisko ricibu var apstridet, iesniedzot attiecigu iesniegumu
Parvaldes vaditajam.

31. Parvaldes vaditaja faktisko ricibu gadijumos, kas saistiti ar Parvaldes darbinieka
faktisko ricibu var apstridet, iesniedzot attiecigu iesniegumu pasvaldibas izpilddirektoram.

32. Parvaldes vaditaja faktisko ricibu vai vina izdotos administrativos aktus var
apstridet, iesniedzot attiecigu iesniegumu paSvaldibas izpilddirektoram, bet paSvaldibas
izpilddirektora 1émumu par stidzibu par parvaldes vaditaja faktisko ricibu vai izdotajiem
administrativajiem aktiem — var parstdzét tiesa Administrativa procesa likuma noteikta kartiba,
ja normativajos aktos nav noteikts citadi.

IV. Nosleguma jautajums

33. Noteikumi stajas speka 2022. gada 1. marta.

Domes priekssedetajs E.Helmanis



