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OGRES  NOVADA  PAŠVALDĪBA

Reģ.Nr.90000024455, Brīvības iela 33, Ogre, Ogres nov., LV-5001

tālrunis 65071160, fakss 65071161, e-pasts: ogredome@ogresnovads.lv, www.ogresnovads.lv 
Saistošie noteikumi

Ogrē

	2014.gada 23.janvārī
	Nr.3/2014

	
	(protokols Nr.2; 24.§)


Bērnu reģistrācijas un uzņemšanas kārtība Ogres novada pašvaldības izglītības iestādēs, kurās tiek īstenota pirmsskolas izglītības programma
Izdoti saskaņā ar 

likuma „Par pašvaldībām” 43.panta trešo daļu,

15.panta pirmās daļas 4.punktu un

Izglītības likuma 17.panta pirmo daļu

I. Vispārīgie noteikumi

1. Saistošie noteikumi (turpmāk tekstā – noteikumi) nosaka bērnu reģistrācijas un uzņemšanas kārtību Ogres novada pašvaldības izglītības iestādēs, kurās tiek īstenota pirmsskolas izglītības programma (turpmāk – izglītības iestādes).
2. Ogres novada Ogres pilsētā uzņemšanai izglītības iestādēs ir vienota bērnu reģistrācija, kuru veic Ogres novada Izglītības un sporta pārvaldes pirmsskolas izglītības speciālists (turpmāk– pirmsskolas izglītības speciālists). Ķeipenes pirmsskolas izglītības iestādē „Saulīte”, Madlienas pirmsskolas izglītības iestādē „Taurenītis” un Ogresgala pirmsskolas izglītības iestādē „Ābelīte” un citās Ogres novada pagastu izglītības iestādēs, kurās tiek īstenota pirmsskolas izglītības programma, bērnu reģistrāciju veic šīs izglītības iestādes vadītājs (turpmāk – vadītājs). 
3. Uz vietu izglītības iestādē var pretendēt bērns vecumā no pusotra gada vecuma.
4. Bērnu no piecu gadu vecuma obligātai izglītības apguvei reģistrē un uzņem izglītības iestādē normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
5. Vecāki vai personas, kas realizē aizgādību (turpmāk – vecāki), piesaka bērnu pirmsskolas izglītības programmas apguvei izglītības iestādē, tai skaitā speciālajās grupās un pirmsskolas izglītības konsultatīvajā centrā.
6. Izglītības iestāžu speciālajās grupās un speciālajās izglītības programmās bērnus uzņem atbilstoši iestādes nolikumam un normatīvo aktu prasībām, pamatojoties uz pedagoģiski medicīniskās komisijas atzinumu.
II. Bērnu reģistrācija uzņemšanai izglītības iestādēs 

7. Bērnus pieteikt reģistrācijai uzņemšanai izglītības iestādēs (turpmāk – reģistrācija) var no bērna dzimšanas brīža. Bērnu reģistrācija notiek visu gadu.

8. Bērnus, kuri nav apmeklējuši izglītības iestādi līdz piecu gadu vecumam, sagatavošanai obligātās pamatizglītības ieguvei jāpiesaka līdz 1.aprīlim tajā kalendārajā gadā, kad bērnam aprit pieci gadi. 
9. Iesniedzot pieteikumu reģistrācijai, vecāki pirmsskolas izglītības speciālistam vai vadītājam uzrāda personu apliecinošu dokumentu, bērna dzimšanas apliecību un aizpilda pieteikuma veidlapu divos eksemplāros saskaņā ar šo noteikumu 1. pielikumu.
10. Pirmsskolas izglītības speciālists vai vadītājs informē vecākus par izglītības iestādēs īstenotajām pirmsskolas izglītības programmām un pieejamajām vietām izglītības iestādēs.
11. Pirmsskolas izglītības speciālists vai vadītājs vecāku klātbūtnē reģistrē pieteikumu. Pirmsskolas izglītības speciālists pārbauda bērna un viena no vecākiem deklarēto dzīvesvietu Pilsonības un migrācijas  lietu pārvaldes Iedzīvotāju reģistrā.
12. Vienu pieteikuma eksemplāru ar atzīmi par tā reģistrāciju izsniedz vecākiem un otrs paliek pirmsskolas izglītības speciālistam vai vadītājam.
13. Pirmsskolas izglītības speciālists vai vadītājs pieteikumus reģistrē atbilstoši normatīvo aktu prasībām un sistematizē atsevišķi pa bērnu dzimšanas gadiem pieteikumu iesniegšanas secībā, norādot vēlamo laiku (gadu, mēnesi), kad nepieciešama vieta izglītības iestādē. Pieteikumu reģistrācija tiek veikta pieteikumu reģistrācijas žurnālā  un Ogres pilsētā arī elektroniskā veidā. 
14. Tiem vecākiem, kuru bērni tiek reģistrēti arī elektroniskā veidā, pirmsskolas izglītības speciālists paziņo elektronisko identifikācijas kodu (EID), kuru izmantojot var pārbaudīt informāciju elektroniskajā reģistrā pašvaldības mājas lapā www.ogresnovads.lv.
15. Pieteikt bērnu pirmsskolas izglītības programmas apguvei var arī elektroniski, nosūtot aizpildītu elektronisko iesnieguma formu, kura pieejama pašvaldības mājas lapā www.ogresnovads.lv sadaļā Izglītība, uz e-pastu ogredome@ogresnovads.lv. Pēc pieteikuma saņemšanas pirmsskolas izglītības speciālists vai vadītājs pārbauda pieteikumā norādīto informāciju un reģistrē pieteikumu reģistrācijas žurnālā.
16. Pirmsskolas izglītības speciālists vai vadītājs rakstiski informē vecākus par bērna reģistrāciju uzņemšanai izglītības iestādē un paziņo reģistrācijas kārtas numuru. Ja bērns tiek reģistrēts elektroniskajā reģistrā, tad vecākiem paziņo arī EID. 
17. Bērni tiek reģistrēti šādos reģistros:
17.1. Pirmās pakāpes reģistrā, ja bērna un viena no vecākiem dzīvesvieta ir deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā.
17.2. Otrās pakāpes reģistrā, ja bērna un viena no vecākiem dzīvesvieta nav deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā.
18. Atsevišķā reģistrā tiek reģistrēti bērni, kuri jau ir uzņemti kādā no pašvaldības izglītības iestādēm, bet vecāki vēlas mainīt izglītības iestādi (dzīves vietas, darba vietas maiņas vai citu iemeslu dēļ).
19. Bērnu vienotā reģistra publisko pieejamību nodrošina pašvaldības mājas lapā www.ogresnovads.lv sadaļā Izglītība. 
20. Reģistrā iekļauto bērnu vecākiem katru gadu aprīlī jāveic pārreģistrācija. Ja vecāki nav veikuši pārreģistrāciju, tad reģistrā tiek veikta atzīme „nav pārreģistrēts” un bērns tiek izslēgts no reģistra. Pārreģistrāciju var veikt klātienē vai elektroniski.
21. Veicot pārreģistrāciju, atkārtoti tiek pārbaudīta bērna un viena no vecākiem deklarētās dzīvesvietas adrese. Ja dzīves vieta vairs nav deklarēta pašvaldības administratīvajā teritorijā, bērns ar attiecīgo deklarēšanās maiņas datumu tiek pārreģistrēts Otrās pakāpes reģistrā.
22. Bērnu izslēdz no reģistra uz vecāku rakstiska iesnieguma pamata. Šo iesniegumu reģistrē pirmsskolas izglītības speciālists vai vadītājs.
23. Veicot pārreģistrāciju, pirmsskolas izglītības speciālists vai vadītājs izdara atzīmi par pārreģistrācijas faktu. 
III. Bērnu uzņemšana izglītības iestādēs
24. Izglītības iestādēs uzņem reģistrā iekļautos bērnus to reģistrācijas secībā, izņemot šajos noteikumos paredzētos ārpuskārtas gadījumus.
25. Ogres pilsētas pirmsskolas izglītības iestāžu vadītāji līdz katra gada 1.martam paziņo pirmsskolas izglītības speciālistam uz nākamā mācību gada 1.septembri plānoto brīvo vietu skaitu katrā bērnu vecuma grupā.
26. Pirmsskolas izglītības speciālists līdz katra gada 7.maijam sagatavo bērnu sarakstus, kuri reģistrācijas secībā jāuzņem šajās izglītības iestādēs. 
27. Izglītības iestādes vadītājs līdz 1.jūnijam informē vecākus par iespēju uzņemt bērnu izglītības iestādē.
28. Piecpadsmit dienu laikā pēc informācijas saņemšanas, bet ne vēlāk kā līdz 15.jūnijam, vecāki konkrētajā izglītības iestādē iesniedz:
28.1. iesniegumu par bērna uzņemšanu izglītības iestādē (2.pielikums);
28.2. bērna dzimšanas apliecības kopiju.
29. Ja vecāki noteiktajā termiņā neiesniedz 28.punktā minētos dokumentus, bērns zaudē iespēju apmeklēt izglītības iestādi nākamajā mācību gadā.
30. Grupu komplektācija izglītības iestādēs notiek no 15.jūnija līdz 31.augustam. 
31. Bērnu uzņemšana izglītības iestādēs notiek normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
32. Piešķirot vietu bērnam konkrētajā izglītības iestādē, prioritāte ir bērnam, kuram māsa vai brālis jau apmeklē šo iestādi.
33. Tiesības tikt uzņemtam izglītības iestādē ārpuskārtas ir:
33.1. bērnam no daudzbērnu ģimenes (3 un vairāk bērni), uzrādot dzimšanas apliecību oriģinālus;
33.2. Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteikto kategoriju darbinieku bērnam, ko apstiprina izziņa no darba vietas;
33.3. Ogres novada pašvaldības pirmsskolas izglītības iestāžu darbinieku bērnam;
33.4. bērnam, kam ir nodibināta aizbildnība vai adopcija un aizbildnim vai adoptētājam dzīvesvieta ir deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā.
34. Bērnus, kurus nebija iespējams uzņemt izglītības iestādēs pieteikumā norādītajā laikā, pieteikumu iesniegšanas secībā pārreģistrē uz nākamo kalendāro gadu.
35. Ja bērna, kas reģistrēts uzņemšanai pašvaldības pirmsskolas izglītības iestādēs un apmeklē privāto pirmsskolas izglītības iestādi, kas īsteno licencētu pirmsskolas izglītības programmu, vecāki atsakās no pašvaldības piešķirtās vietas izglītības iestādē, atkārtoti vietu šim bērnam piedāvā tikai ar nākamo mācību gadu.
36. Bērna uzņemšanu iestādē izglītības iestādes vadītājs noformē ar rīkojumu, norādot pirmsskolas izglītības programmu, kuru bērns apgūs un reģistrē Valsts izglītības informatizācijas sistēmā.
37. Bērna atskaitīšana no izglītības iestādes notiek Ministru kabineta noteiktajā kārtībā un iestādes vadītājs par to rakstiski informē bērna vecākus, nosūtot vēstuli uz deklarēto dzīvesvietas adresi. 
38. Izglītības iestādes vadītājs trīs darba dienu laikā pēc bērna atskaitīšanas no tās veic izmaiņas Valsts izglītības informācijas sistēmā un informē pirmsskolas izglītības speciālistu par brīvajām vietām izglītības iestādē. Pirmsskolas izglītības speciālists apkopo informāciju un  piedāvā vietu nākamajam reģistrā esošajam bērnam.
39. Pēc pirmsskolas izglītības satura apguves tiek izsniegta izziņa saskaņā ar šo noteikumu 3.pielikumu un par bērna sasniegumiem (zināšanām, prasmēm un attieksmēm atbilstoši plānotajiem rezultātiem) rakstiski tiek informēti vecāki.
40. Ja bērns attaisnojošu iemeslu dēļ neapmeklē izglītības iestādi laika periodā, kas nav garāks par vienu kalendāro gadu, vieta izglītības iestādē tiek saglabāta, pamatojoties uz vecāku iesniegumu un/vai pedagoģiski medicīniskās komisijas atzinumu. Šajā laikā izglītības iestādei ir tiesības uz noteiktu laiku (uz bērna prombūtnes laiku) izglītības iestādē uzņemt citu reģistrā iekļauto bērnu. 

IV. Noslēguma jautājums
41. Ar šo noteikumu spēkā stāšanos spēku zaudē 18.02.2010. saistošie noteikumi Nr.12/2010 „Bērnu reģistrācijas un uzņemšanas kārtība Ogres novada pašvaldības pirmsskolas izglītības iestādēs” (Ogres novada domes lēmuma protokols Nr.2; 30.§).

Domes priekšsēdētājs





E.Bartkevičs

1.pielikums 

Vecāka vārds, uzvārds _____________________________________________________________

Deklarētās dzīvesvietas adrese ______________________________________________________

Faktiskā adrese (ja atšķiras no deklarētās) _______________________________________________
Kontaktinformācija (e-pasts, tālruņa numurs) ___________________________________________
PIETEIKUMS
Lūdzu reģistrēt manu meitu/dēlu  ______________________________________________







(vārds, uzvārds) 

	Personas kods
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	


deklarētās dzīvesvietas adrese ________________________________________________
faktiskā adrese (ja atšķiras no deklarētās) _______________________________________
rindā uz pirmsskolas izglītības programmas apguvi:
_______________________________________  uz ___________ gada _____________________ (pirmsskolas izglītības iestādes nosaukums)

(gads un mēnesis, kad vēlas iestāties)
Īpašie nosacījumi:

· daudzbērnu ģimenes bērns (apliecinājums par ģimenes sastāvu);

· Ogres novada pašvaldības pirmsskolas izglītības iestāžu darbinieku bērns (darba devēja apliecinājums);
· normatīvajos aktos noteikto kategoriju darbinieku bērns (darba devēja apliecinājums);
· bāriņtiesas lēmums.
Reģistrācijas pieteikuma eksemplāru saņēmu. Esmu iepazīstināts ar saistošajiem noteikumiem un informēts par to, ka katru gadu aprīlī ir jāveic pārreģistrācija. Ja pārreģistrācija netiek veikta, bērns tiek svītrots no reģistra.

Pieteikumā norādītās informācijas izmaiņu gadījumā vecāka pienākums ir ziņot Ogres novada pašvaldības pirmsskolas izglītības speciālistam vai vadītājam. 
Ogres novada pašvaldība negarantē vietu pašvaldības pirmsskolas izglītības iestādē reģistrācijas pieteikumā norādītajā laikā.

Vecāka paraksts, datums __________________________________________
Aizpilda pirmsskolas izglītības speciālists vai vadītājs:

Pieteikuma reģistrācijas Nr.________________

Elektroniskās identifikācijas kods Nr.________________

	
	Datums
	Atbildīgās amatpersonas vārds, uzvārds, paraksts

	Reģistrācijas:
	
	

	Pārreģistrācija:  
	
	

	
	
	


2.pielikums 
Vecāka vārds, uzvārds ______________________________________________________

Deklarētās dzīvesvietas adrese ________________________________________________
Faktiskās dzīvesvietas adrese _________________________________________________
Kontaktinformācija (e-pasts, tālruņa numurs) _______________________________________
Iesniegums

Lūdzu uzņemt manu meitu/dēlu _____________________________________________,

 (vārds, uzvārds)

	Personas kods
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	


_______________________________________________________________________
(izglītības iestādes nosaukums)

Programmas nosaukums ____________________________________________________

_________________________________________________________________________

 _______________________________

         (vecāka vārds, uzvārds, paraksts)

_______.gada ________________

3.pielikums
Izdošanas vieta
______________________________

           datums





           IZZIŅA

________________________________________________________________________ 
(izglītības iestādes nosaukums)

apliecina, ka

____________________________________ personas kods ________________________

                 (bērna vārds, uzvārds)

deklarētā dzīves vieta:   _____________________________________________________

pabeigusi/dzis

_________________________________________________________________________
                                  (pirmsskolas izglītības programma un kods)

Pielikumā: pirmsskolas izglītības programmas apguves vērtējums Nr.___________

Izglītības iestādes vadītājs
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