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OGRES  NOVADA  PAŠVALDĪBA

Reģ.Nr.90000024455, Brīvības iela 33, Ogre, Ogres nov., LV-5001

tālrunis 65071160, e-pasts: ogredome@ogresnovads.lv, www.ogresnovads.lv 
APSTIPRINĀTS

ar Ogres novada pašvaldības domes

27.06.2024. sēdes lēmumu 

(protokols Nr.10; 36.)
IEKŠĒJIE NOTEIKUMI
Ogrē

	2024. gada 27. jūnijā
	Nr.61/2024

	
	


OGRES NOVADA PAŠVALDĪBAS DARBA REGLAMENTS
Izdots saskaņā ar 

Pašvaldību likuma 50. panta otro daļu un 

Valsts pārvaldes iekārtas likuma 

72. panta pirmās daļas 1. punktu
I. Vispārīgie jautājumi
1. Iekšējie noteikumi (turpmāk – noteikumi) nosaka Ogres novada pašvaldības (turpmāk – pašvaldība):
1.1. domes un tās izveidoto institūciju, izņemot iestādes, darba organizatorisko un tehnisko apkalpošanu;
1.2. domes lēmumu projektu sagatavošanas un iesniegšanas kārtību;

1.3. komitejas sēdes norises kārtību;

1.4. domes sēdes norises kārtību;

1.5. iekšējo normatīvo aktu izdošanas kārtību;

1.6. kārtību, kādā domes priekšsēdētāja nomaiņas gadījumā organizē lietvedības un dokumentu nodošanu jaunajam domes priekšsēdētājam;

1.7. privāto tiesību līgumu noslēgšanas procedūru;

1.8. citus Pašvaldību likumā noteiktos jautājumus.

2. Pašvaldības domes (turpmāk – domes) un tās izveidoto institūciju, izņemot iestādes, darba organizatorisko apkalpošanu nodrošina pašvaldības centrālās pārvaldes – Centrālās administrācijas (turpmāk – Centrālā administrācija) Kanceleja un tehnisko apkalpošanu nodrošina Centrālās administrācijas Informācijas sistēmu un tehnoloģiju nodaļa.
II. Domes lēmumu projektu sagatavošanas un iesniegšanas kārtība
3. Lēmumu projektus izskatīšanai domes sēdēs var iesniegt Pašvaldības likuma 36. panta pirmajā daļā minētās personas un institūcijas.

4. Domes lēmumu projektu sagatavošana, saskaņošana un reģistrēšana noteikta pašvaldības administrācijas 2024. gada 2. janvāra iekšējos noteikumos Nr. 1/2024 “Dokumentu un arhīva pārvaldības kārtība Ogres novada pašvaldībā”.

5. Iebildumi lēmuma projektam jānorāda saskaņojuma lapā vai jāsagatavo un jāpievieno rakstiski.

6. Ja domes sēdē tiek pieņemts administratīvais akts, lēmums un balsojums par to tiek norādīts domes sēdes protokola izrakstā un tam pielikumā pievieno administratīvo aktu, kas sagatavots atbilstoši Administratīvā procesa likuma noteikumiem.

7. Administratīvā akta projekta sagatavotājs nevar būt tā parakstītājs. Domes sēdē pieņemtu administratīvo aktu paraksta domes sēdes vadītājs.

8. Sēdēs izskatāmos domes lēmumu projektus un citus dokumentus iesniedz valsts valodā. Ja sēdē iesniegtie dokumenti un jautājumi ir svešvalodā, sēdēs tos izskata, ja ir pievienots dokumenta tulkojums valsts valodā vai nodrošināts tulks. Par dokumenta vai izskatāmā jautājuma tulkojumu valsts valodā atbildīgs ir dokumenta vai jautājuma iesniedzējs.
9. Domes sēdē izskatāmie lēmumu projekti un uz tiem attiecināmie materiāli jāiesniedz Centrālās administrācijas Kancelejā, kas tos iereģistrē un nodod domes priekšsēdētājam, ievērojot šo noteikumu 4. punktā minēto kārtību.
10. Domes priekšsēdētājs izskata saņemto lēmuma projektu un nepieciešamības gadījumā nosaka komiteju (ja projektu nevirza komiteja, vai ja tas attiecas uz vairākām komitejām) un amatpersonu vai darbinieku, kuram jāizskata un papildus jāiesniedz rakstisks atzinums par sagatavoto lēmuma projektu.

11. Elektronisku pieeju domes sēdes darba kārtībai, lēmumu projektiem, atzinumiem par tiem, izziņas materiāliem, deputātu iesniegumiem, priekšlikumiem un jautājumiem domes deputātiem nodrošina pašvaldības elektroniskajā dokumentu vadības sistēmā ne vēlāk kā trīs dienas pirms domes kārtējās sēdes un ne vēlāk kā trīs stundas pirms ārkārtas sēdes. Ja minētie materiāli iesniegti vēlāk, lēmumprojekts sēdes darba kārtībā uzrādāms kā papildus iekļaujams jautājums, to iekļauj domes sēdes darba kārtībā vienīgi tad, ja tam piekrīt ne mazāk kā divas trešdaļas (2/3) klātesošo domes deputātu.
12. Katra deputāta pienākums ir iepazīties ar lēmumu projektiem un citu uz tiem attiecināto dokumentāciju pirms to izskatīšanas komiteju un domes sēdēs.
13. Ja komiteja izskata administratīvā akta projektu, kas personai liedz tiesības vai uzliek tai pienākumus, lēmuma projekta sagatavotājs organizē personas uzaicināšanu viedokļa un argumentu noskaidrošanai par izskatāmo jautājumu, ja personas viedoklis saskaņā ar Administratīvā procesa likumu nav noskaidrots. Personu var neuzaicināt, ja gadījums ir objektīvi mazsvarīgs vai ir citi Administratīvā procesa likumā noteiktie iemesli, kad personas viedokļa noskaidrošana nav nepieciešama.

III. Komitejas sēdes norises kārtība

14. Komitejas sēdes vada komitejas priekšsēdētājs, bet viņa prombūtnes laikā – komitejas priekšsēdētāja vietnieks.
15. Domes deputāts dalībai komitejas sēdē reģistrējas, izmantojot pašvaldības elektronisko dokumentu vadības sistēmu pašvaldības noteiktajā kārtībā.

16. Papildus šo noteikumu 14. punktā minētajam, komitejas priekšsēdētājs un komitejas priekšsēdētāja vietnieks:

16.1. saskaņojot ar domes priekšsēdētāju un paziņojot Centrālajai administrācijai, sasauc komitejas sēdes un nosaka to darba kārtību;

16.2. patstāvīgi organizē komitejas kompetencē esošu jautājumu risināšanu, dokumentu projektu izstrādi, saraksti ar valsts un pašvaldības institūcijām un nevalstiskajām organizācijām ārpus komitejas sēdēm;

16.3. organizē fizisku un juridisku personu pieņemšanu komitejas kompetences jautājumos;

16.4. atbilstoši savai kompetencei izskata iesniegumus un sūdzības un sniedz atbildes uz tiem;

16.5. savas kompetences jautājumos sagatavo un iesniedz Centrālās administrācijas Komunikācijas nodaļai izplatīšanai plašsaziņas līdzekļos informāciju par pašvaldības politiku un komitejas darbu;

16.6. ir tiesīgs saņemt komitejas darbam nepieciešamo dokumentāciju un paskaidrojumus no pašvaldības amatpersonām, pašvaldības iestādēm, komisijām un darba grupām;

16.7. ir tiesīgs uzaicināt valsts un pašvaldības amatpersonas un darbiniekus, nevalstisko organizāciju un interešu grupu pārstāvjus piedalīties komiteju sēdēs ar padomdevēja tiesībām;

16.8. iepriekš saskaņojot ar domes priekšsēdētāju vai priekšsēdētāja vietnieku ir tiesīgs lūgt pašvaldības amatpersonām vai darbiniekiem veikt sagatavošanas darbus lēmumu projektu iesniegšanai domē;

16.9. iepriekš saskaņojot ar domes priekšsēdētāju vai priekšsēdētāja vietnieku ir tiesīgs lūgt pašvaldības administrācijas amatpersonām vai darbiniekiem sagatavot atbildes vai atbilžu projektus uz fizisku un juridisku personu iesniegumiem;

16.10. iepriekš saskaņojot ar domes priekšsēdētāju vai priekšsēdētāja vietnieku ir tiesīgs iesaistīt komitejas darbā speciālistus;

16.11. saskaņojot komitejas sēdes darba kārtību, nosaka, kādas personas papildus uzaicināmas piedalīties komitejas sēdē;

16.12. veic citus pienākumus, kas noteikti tiesību aktos, domes lēmumos un šajos noteikumos.

17. Komiteju sēdes notiek ne retāk kā vienu reizi mēnesī Centrālās administrācijas Lielajā sanāksmju zālē (Ogrē, Brīvības ielā 33, 3. stāvā), ceturtdienās katra mēneša trešajā (pirmspēdējā) nedēļā no pulksten 9.00. Nepieciešamības gadījumā pēc komitejas priekšsēdētāja ierosinājuma domes komiteju sēžu laiks un norises vieta var tikt mainīti ar domes priekšsēdētāja rīkojumu.

18. Komitejas var organizēt kopīgas sēdes, ja tām jāizskata jautājumi, kas attiecas uz vairāku komiteju darbu.
19. Komiteju kopīgo sēdi sasauc un vada tās komitejas priekšsēdētājs, kura ierosinājusi sasaukt apvienoto sēdi, vai gadījumā, ja komiteju priekšsēdētāji nevar vienoties par citu sēdes vadītāju no sava vidus, komiteju kopīgo sēdi vada domes priekšsēdētājs vai viņa prombūtnes laikā – domes priekšsēdētāja vietnieks. Gadījumos, kad komiteju kopīgajā sēdē piedalās domes priekšsēdētājs, viņš vada komiteju kopīgo sēdi.
20. Komitejā, izskatot jautājumus, kas saistīti ar fizisko personu datu vai ierobežotas pieejamības informācijas izmantošanu, tiek ievērotas tiesību aktu prasības par fizisko personu datu aizsardzību un informācijas atklātību, un komitejas sēdē piedalās tikai tās personas, kuras ir saistītas ar minētā jautājuma izskatīšanu.
21. Komitejas sēžu zālē ar tās darba nodrošināšanu nesaistītu video un audio ierakstu izmantošanu var atļaut tikai komitejas priekšsēdētājs.
22. Komiteju norises tehniskajam nodrošinājumam izmanto datortehniku un elektronisko dokumentu vadības sistēmu.
23. Komitejas priekšsēdētājs var noteikt, ka komitejas sēdes norisē tiek izmantota videokonference (attēla un skaņas pārraide reālajā laikā), ja:

23.1. komitejas loceklis sēdes laikā atrodas citā vietā un veselības stāvokļa vai komandējuma dēļ nevar ierasties komitejas sēdes norises vietā, un par to ir paziņojis komitejas priekšsēdētājam vai Centrālās administrācijas Kancelejas vadītājam ne vēlāk kā vienu darba dienu pirms komitejas sēdes līdz pulksten 10.00;

23.2. pašvaldības teritorijā izsludināta ārkārtējā situācija vai valsts noteikusi pulcēšanās ierobežojumus.

24. Komitejas loceklis var piedalīties komitejas sēdē attālināti veselības stāvokļa dēļ, ja viņam par to ir izsniegta attiecīga ārsta izziņa, bet nav noteikta pārejoša darbnespēja.

25. Komitejas loceklis uzskatāms par klātesošu komitejas sēdē un ir tiesīgs piedalīties balsošanā, neatrodoties komitejas sēdes norises vietā, ja viņam ir nodrošināta tehniska iespēja piedalīties sēdē ar videokonferences palīdzību, ir nodrošināta elektroniskā balsošana tiešsaistē un viņš ir reģistrējies dalībai sēdē, izmantojot pašvaldības elektronisko dokumentu vadības sistēmu.

26. Domes deputāts reģistrējas dalībai komitejas sēdē, neatrodoties sēdes norises vietā, ievērojot pašvaldības administrācijas 2023. gada 14. decembra iekšējos noteikumos Nr. 4/2023 “Domes deputātu reģistrācijas kārtība dalībai domes sēdē, neatrodoties sēdes norises vietā” noteikto kārtību.

27. Ja komiteja nepiekrīt izskatīšanai domes sēdē iesniegtajam lēmuma projektam vai citiem iesniegtajiem dokumentiem, tā sniedz pamatotu atzinumu un priekšlikumus konkrētā jautājuma risināšanai.
28. Domstarpības starp komitejām, deputātiem, pašvaldības amatpersonām un darbiniekiem izskata domes priekšsēdētājs vai dome. Domes priekšsēdētājs nosaka, kādos gadījumos domstarpības izskata dome.
29. Deputāta pienākums ir līdz komitejas sēdes sākumam paziņot komitejas priekšsēdētājam vai Centrālās administrācijas Kancelejas vadītājam par nespēju ierasties uz sēdi un neierašanās iemesliem.
30. Centrālā administrācija komiteju darbības nodrošināšanā veic šādas funkcijas:

30.1. ne vēlāk kā trīs dienas pirms kārtējās komitejas sēdes un ne vēlāk kā trīs stundas pirms ārkārtas komitejas sēdes informē deputātus, nosūtot elektronisku paziņojumu uz deputāta norādīto elektroniskā pasta adresi, par komitejas sēžu vietu, laiku un darba kārtību. Par komitejas sēdes norises laiku papildus nosūta īsziņu uz deputāta norādīto mobilā tālruņa numuru;

30.2. apkopo lēmumu projektus un atzinumus par tiem, izziņas materiālus, deputātu iesniegumus, priekšlikumus un jautājumus domes deputātiem un sagatavo komitejas darba kārtību elektroniskajā dokumentu vadības sistēmā, elektroniski to nosūta komitejas priekšsēdētājam saskaņošanai;
30.3. domes komiteju sēdes darba kārtību atbilstoši saņemtajiem lēmumu projektiem un komiteju priekšsēdētāju norādījumiem sagatavo un izvieto vismaz trīs darbdienas pirms kārtējās komiteju sēdes vispārpieejamā vietā Centrālās administrācijas ēkā un pašvaldības oficiālajā tīmekļvietnē www.ogresnovads.lv . Katram komiteju sēdes darba kārtības jautājumam tiek norādīts tā ziņotājs un provizoriskais izskatīšanas laiks.
IV. Domes sēdes norises kārtība

31. Domes sēdes darba kārtību nosaka domes priekšsēdētājs. Domes sēdes darba kārtībā iekļauj jebkuru jautājumu, kas iepriekš izskatīts kādā no domes komiteju sēdēm vai kas domes priekšsēdētājam ir iesniegts ne vēlāk kā nedēļu pirms kārtējās domes sēdes. Citus jautājumus, kas nav iekļauti izsludinātajā darba kārtībā, iekļauj domes sēdes darba kārtībā vienīgi tad, ja tam piekrīt ne mazāk kā divas trešdaļas (2/3) klātesošo domes deputātu.

32. Domes deputāts dalībai domes sēdē reģistrējas, izmantojot pašvaldības elektronisko dokumentu vadības sistēmu pašvaldības noteiktajā kārtībā.
33. Domes sēdē balsošana notiek elektroniski tiešsaistē. Deputāti savu balsojumu “par”, “pret” vai “atturas” apstiprina elektroniski, balsojot tiešsaistē.

34. Deputāta pienākums ir līdz sēdes sākumam paziņot domes priekšsēdētājam vai Centrālās administrācijas Kancelejas vadītājam par nespēju ierasties uz sēdi un neierašanās iemesliem.
35. Domes kārtējās sēdes notiek ne retāk kā reizi mēnesī Centrālās administrācijas Lielajā sanāksmju zālē (Ogrē, Brīvības ielā 33, 3.stāvā), ceturtdienās katra mēneša ceturtajā (pēdējā) nedēļā pulksten 9.00. Nepieciešamības gadījumā ar domes priekšsēdētāja rīkojumu domes sēžu laiks un norises vieta var tikt mainīti.
36. Domes kārtējās sēdes sasauc domes priekšsēdētājs, nosakot sēdes norises laiku, vietu un darba kārtību.
37. Domes priekšsēdētājs var noteikt, ka domes sēdes norisē tiek izmantota videokonference (attēla un skaņas pārraide reālajā laikā), ja:

37.1. domes deputāts sēdes laikā atrodas citā vietā un veselības stāvokļa vai komandējuma dēļ nevar ierasties domes sēdes norises vietā un par to ir paziņojis domes priekšsēdētājam vai Centrālās administrācijas Kancelejas vadītājam ne vēlāk kā vienu darba dienu pirms domes sēdes līdz pulksten 10.00;
37.2. pašvaldības teritorijā izsludināta ārkārtējā situācija vai valsts noteikusi pulcēšanās ierobežojumus.

38. Domes deputāts var piedalīties domes sēdē attālināti veselības stāvokļa dēļ, ja viņam par to ir izsniegta attiecīga ārsta izziņa, bet nav noteikta pārejoša darbnespēja.
39. Domes deputāts uzskatāms par klātesošu domes sēdē un ir tiesīgs piedalīties balsošanā, neatrodoties sēdes norises vietā, ja viņam ir nodrošināta tehniska iespēja piedalīties sēdē ar videokonferences palīdzību, ir nodrošināta elektroniskā balsošana tiešsaistē un viņš ir reģistrējies dalībai domes sēdē, izmantojot pašvaldības elektronisko dokumentu vadības sistēmu.

40. Domes deputāts reģistrējas dalībai domes sēdē, neatrodoties sēdes norises vietā, ievērojot pašvaldības administrācijas 2023. gada 14. decembra iekšējos noteikumos Nr. 4/2023 “Domes deputātu reģistrācijas kārtība dalībai domes sēdē, neatrodoties sēdes norises vietā” noteikto kārtību.

41. Ar domes sēdes darba nodrošināšanu nesaistītus video un audio ierakstus domes sēžu zālē var atļaut tikai domes priekšsēdētājs vai domes sēdes vadītājs.

42. Domes sēžu sekretārs reģistrē deputātu piedalīšanos sēdēs. Ja sēdes laikā deputāts nevar turpināt piedalīties sēdē, viņam par sēdes atstāšanu jāpaziņo domes priekšsēdētājam un sēžu sekretāram, kurš to atzīmē sēdes protokolā. Centrālās administrācijas Kancelejas vadītājs reģistrē deputātu neapmeklētās sēdes.
43. Domes sēdēs piedalās pašvaldības izpilddirektors, pašvaldības izpilddirektora vietnieks un pašvaldības izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka nozīmēts jurists. Citu pašvaldības darbinieku piedalīšanos jautājuma izskatīšanā nepieciešamības gadījumā nodrošina pašvaldības iestādes vadītājs vai Centrālās administrācijas attiecīgās struktūrvienības vadītājs.
44. Domes sēdi vada domes priekšsēdētājs vai viņa vietnieks (turpmāk – sēdes vadītājs). Sēdes vadītājs:

44.1. atklāj, vada, pārtrauc un slēdz sēdi;

44.2. pārliecinās par nepieciešamā deputātu vairākuma esamību;

44.3. dod vārdu ziņotājam;

44.4. nodrošina iespēju deputātiem uzdot jautājumus ziņotājam un citiem klātesošajiem;

44.5. vada debates;

44.6. aizrāda tām personām, kuras neievēro sēdes kārtību;

44.7. ierosina jautājumu nobalsošanu;

44.8. izsludina pārtraukumus sēdē un piedāvā sēdes datumu, laiku un vietu, ja sēde jāturpina citā dienā.

45. Izskatot domes sēdes darba kārtībā iekļautos jautājumus, sēdes vadītājam ir jāinformē deputāti par priekšsēdētāja noteikto komiteju, finanšu komitejas, jurista un citu priekšsēdētāja norīkoto darbinieku atzinumiem.
46. Par komitejās izskatītajiem lēmuma projektiem domes sēdē ziņo komitejas priekšsēdētājs, viņa norādītais komitejas loceklis vai lēmuma projekta sagatavotājs.
47. Domes sēdes jautājumu apspriešanai ir šāda secība:

47.1. ziņojums;

47.2. deputātu jautājumi;

47.3. debates;

47.4. ziņotāja galavārds, ja nepieciešams;

47.5. sēdes vadītāja viedoklis;

47.6. balsošana;

47.7. balsošanas rezultātu paziņošana.

48. Par izskatāmajiem jautājumiem domes sēdē var ziņot deputāti, par lēmuma projekta sagatavošanu atbildīgie pašvaldības administrācijas darbinieki, ārkārtas sēdes ierosinātājs. Iedzīvotāju padomes un kolektīvā iesnieguma pilnvarots pārstāvis var ziņot par izskatāmo jautājumu tiesību aktos noteiktajos gadījumos. Ja nepieciešams, ziņotājs var uzaicināt citas personas sniegt papildu vai precizējošu informāciju. Par debašu beigām paziņo sēdes vadītājs.
49. Sēdes vadītājam ir pienākums nodrošināt domes sēdēs kārtību. Ja domes sēdes kārtību atkārtoti neievēro deputāts, tas tiek fiksēts protokolā. Ja domes sēdes kārtību atkārtoti neievēro citas personas, sēdes vadītājam ir tiesības šīs personas izraidīt no domes sēdes norises telpas.
50. Ja deputāts neievēro domes sēdes kārtību, runājot debatēs, sēdes vadītājs pārtrauc viņa uzstāšanos debatēs, un turpmāk, apspriežot konkrēto jautājumu, viņam vairs netiek dots vārds.
51. Personas, kuras piedalās domes sēdē, bez uzaicinājuma nedrīkst piedalīties debatēs, kā arī jebkādā veidā traucēt sēdes gaitu.
52. Uzstājoties debatēs, var lietot svešvalodas, ja dome var nodrošināt debašu tulkošanu valsts valodā.
53. Izpilddirektors pirms kārtējās komiteju sēdes informatīvajā daļā sniedz deputātiem pārskatu par paveikto administrācijas darbu un par pieņemto lēmumu izpildes gaitu iepriekšējā mēnesī. Katra mēneša pirmajā kārtējā domes sēdē deputātiem ir tiesības uzdot jautājumus un saņemt atbildes par sniegto pārskatu.
54. Ja domes sēdes darba kārtībā iekļautie jautājumi netiek izskatīti vienā sēdes dienā, sēde tiek turpināta nākošajā dienā vai dienā, par kuru vienojas deputāti. Ja domes sēdes darba kārtībā iekļautos jautājumus nav iespējams izskatīt deputātu kvoruma trūkuma dēļ, tad domes priekšsēdētājs sēdi slēdz un nosaka atkārtotās sēdes norises vietu un laiku tiesību aktos un šajos noteikumos noteiktajā kārtībā.
55. Ja kāda jautājuma izskatīšanai uz domes sēdi ir uzaicinātas ieinteresētās personas, tad pēc sēdes vadītāja vai ziņotāja priekšlikuma tām tiek dots vārds, un tikai pēc tam notiek debates.
56. Ja komitejas sēdē, izskatot jautājumu, lēmuma pieņemšanas procesā ir radušās domstarpības un lēmums nav pieņemts vienbalsīgi, komitejas priekšsēdētājam vai viņa pilnvarotam komitejas pārstāvim ir jāziņo domes sēdē par visiem atšķirīgajiem viedokļiem. Ja debates netiek atklātas, deputāti uzreiz pēc ziņojuma balso par lēmuma projektu.
57. Domes sēdēs ziņojums par izskatāmo jautājumu nedrīkst pārsniegt divdesmit minūtes. Šo laiku var pagarināt, ja par to nobalso klātesošo deputātu vairākums.
58. Uzstāšanās laiks debatēs nevar būt ilgāks par piecām minūtēm. Debatēs par vienu jautājumu var uzstāties ne vairāk kā divas reizes.
59. Domes sēdē drīkst izteikties tikai pēc sēdes vadītāja uzaicinājuma.
60. Visus labojumus domes lēmumu projektiem līdz balsošanas sākumam iesniedz rakstveidā, izmantojot pašvaldības elektronisko dokumentu vadības sistēmu, vai mutiski domes sēdes laikā, skaidri un nepārprotami noformējot labojumu.
61. Ja tas nepieciešams lietas virzībai, sēdes vadītājs var izlemt par mutisku priekšlikumu izskatīšanu un balsošanu par tiem.
62. Ja tiek iesniegti labojumi domes lēmuma projektā, tad jābalso par labojumu pieņemšanu, nevis par pamatdokumentu. Ja tiek iesniegti vairāki labojumi, tad vispirms jābalso par to labojumu, kurš visvairāk atšķiras no izskatāmā lēmuma projekta. Šaubu gadījumā sēdes vadītājs konsultējas ar tās komitejas, kura gatavoja atzinumu par lēmuma projektu, priekšsēdētāju.
63. Ja notiek balsošana par vairākiem lēmuma projekta variantiem, par pieņemtu uzskatāms tas lēmuma variants, par kuru nobalsojusi vairāk nekā puse no klātesošajiem deputātiem. Ja neviens no lēmuma projektiem nesaņem nepieciešamo balsu skaitu, tiek rīkota atkārtota balsošana par tiem diviem lēmuma projektiem, kuri pirmajā balsošanā saņēmuši visvairāk balsu. Ja nav saņemts nepieciešamais balsu skaits, lēmuma projekts ir noraidīts.
64. Ja lēmumprojekta izskatīšanas laikā domes sēdē rodas neskaidrības, pamatotas pretenzijas vai būtiski labojumi, lēmuma projektu nodod otrreizējai izskatīšanai attiecīgajai komitejai.
65. Ja, atklāti balsojot, deputāts ir kļūdījies, viņš par to paziņo sēdes vadītājam pirms balsošanas rezultātu paziņošanas, pretējā gadījumā balsojuma izmaiņas netiek ņemtas vērā. Balsošanas rezultātus paziņo sēdes vadītājs.
66. Balsošana ar vēlēšanu zīmēm notiek tiesību aktos un šajos noteikumos noteiktajos gadījumos.
67. Ja balsošana notiek ar vēlēšanu zīmēm, deputāti no sava vidus ievēlē balsu skaitīšanas komisiju (turpmāk – komisija) trīs cilvēku sastāvā. Komisija no sava vidus ievēlē komisijas priekšsēdētāju, kurš paziņo balsu skaitīšanas rezultātus un tos iesniedz sēdes vadītājam.
68. Domes sēdēs nepiedalīties balsošanā deputāts ir tiesīgs tikai likumā “Par interešu konflikta ierobežošanu valsts amatpersonu darbībā” paredzētajos gadījumos, par nepiedalīšanās motīviem informējot sēdes vadītāju pirms balsošanas uzsākšanas. Šī informācija tiek fiksēta domes sēdes protokolā.
69. Deputāts, kurš ir piedalījies lēmuma pieņemšanā un ir izteicis pretēju priekšlikumu vai balsojis pret, ir tiesīgs lūgt ierakstīt tā atšķirīgo viedokli sēdes protokolā. Pirms protokola parakstīšanas saņemtie rakstveida viedokļi ir pievienojami protokolam. Deputāti, kuri ir balsojuši pret lēmumu, par pieņemto lēmumu nav atbildīgi.
70. Domes sēdēs pieņemtie lēmumi un protokoli ir brīvi pieejami pašvaldības oficiālajā tīmekļvietnē www.ogresnovads.lv un Centrālajā administrācijā.
71. Deputātiem ir tiesības triju darba dienu laikā pēc sēdes protokola pieejamības prasīt domes sēdes protokola ierakstu precizēšanu tiesību aktos noteiktajā kārtībā. Ja šajā laikā netiek saņemts pieprasījums domes sēdes protokola precizēšanai, tad deputāts nevar prasīt tā precizēšanu.
72. Deputāts pieprasījumus un iesniegumus iesniedz Klientu apkalpošanas centrā. Tie izskatāmi Pašvaldības domes deputāta statusa likumā noteiktajā termiņā.
73. Ja dome ir pieņēmusi administratīvo aktu, kas var skart trešo personu likumīgās tiesības un intereses, tad šo personu informēšanas nolūkā domes priekšsēdētājs vai administratīvā akta projekta izstrādātājs var ierosināt pašvaldībai tiesību aktos noteiktajā kārtībā publicēt informāciju par attiecīgā administratīvā akta pieņemšanu.
74. Fiziskās un juridiskās personas, par kurām pieņemts lēmums, kā arī pašvaldības administrācijas amatpersonas un darbinieki, kuriem ir uzdota lēmuma izpilde vai kontrole, to bez maksas var saņemt izraksta veidā no domes sēdes protokola.

75. Pārējās personas atsevišķus domes lēmumu izrakstus un citus domes izstrādātos oficiālos dokumentus un to apliecinātas kopijas var saņemt ar domes priekšsēdētāja saskaņojumu tiesību aktos noteiktajā kārtībā, iesniedzot iesniegumu un samaksājot pašvaldības nodevu.
V. Iekšējo normatīvo aktu izdošanas kārtība

76. Pašvaldības administrācijai saistošus iekšējos normatīvos aktus apstiprina, izdod, atzīst par spēku zaudējušiem un izdara grozījumus tajos:

76.1. dome, ja tas noteikts ārējā normatīvajā aktā;

76.2. pašvaldības izpilddirektors;

76.3. pašvaldības izpilddirektora vietnieks savas kompetences jautājumos;

76.4. pašvaldības iestādes vadītājs, ja iekšējais normatīvais akts ir saistošs tikai attiecīgajai pašvaldības iestādei un tās darbiniekiem.
77. Pašvaldības iestāžu iekšējos normatīvos aktus izstrādā un izdod iestādes vadītājs, tos saskaņojot ar Centrālo administrāciju, Ogres novada Izglītības pārvaldi vai Ogres novada Kultūras un tūrisma pārvaldi atbilstoši kompetencei.
78. Iekšējo normatīvo aktu projektu sagatavošanas, saskaņošanas un reģistrēšanas kārtība noteikta pašvaldības administrācijas 2024. gada 2. janvāra iekšējos noteikumos Nr. 1/2024 “Dokumentu un arhīva pārvaldības kārtība Ogres novada pašvaldībā”.

VI.  Lietvedības un dokumentu nodošanu jaunajam domes priekšsēdētājam domes priekšsēdētāja nomaiņas gadījumā
79. Domes priekšsēdētāja nomaiņas gadījumā domes priekšsēdētājs nekavējoties, bet ne vēlāk kā vienas nedēļas laikā nodod tā rīcībā esošo lietvedību un dokumentus pašvaldības izpilddirektoram, piedaloties Centrālās administrācijas Kancelejas vadītājai (viņas prombūtnes gadījumā – vadītāja vietniecei) un arhivārei. Par lietvedības un dokumentu nodošanu tiek sagatavots nodošanas un pieņemšanas akts, ko paraksta visas pie lietvedības un dokumentu nodošanas klāt esošās personas.
80.  Pašvaldības izpilddirektoram ir tiesības iepriekšējā domes priekšsēdētāja nodotos dokumentus (visus vai atsevišķus no tiem) nenodot jaunajam domes priekšsēdētājam, bet tos nodot arhīvā, ja dokuments ir nododams glabāšanai arhīvā atbilstoši tiesību aktos noteiktajai kārtībai un termiņiem, par to izdarot attiecīgu atzīmi uz šo noteikumu 79. punktā minētā nodošanas un pieņemšanas akta.
81. Vienas nedēļas laikā no brīža, kad jaunais domes priekšsēdētājs sācis pildīt savus amata pienākumus, Pašvaldības izpilddirektors organizē iepriekšējā domes priekšsēdētāja nodotās lietvedības un dokumentu nodošanu jaunajam domes priekšsēdētājam, iepazīstinot ar to saturu un izpildes gaitu. Par lietvedības un dokumentu nodošanu tiek sagatavots nodošanas un pieņemšanas akts, ko paraksta pašvaldības izpilddirektors un jaunais domes priekšsēdētājs.
82. Ja vien tas ir iespējams, lietvedības un dokumentu pārņemšana no iepriekšējā domes priekšsēdētāja notiek vienlaicīgi ar tās nodošanu jaunajam domes priekšsēdētājam, piedaloties pašvaldības izpilddirektoram, Centrālās administrācijas Kancelejas vadītājai (viņas prombūtnes gadījumā – vadītāja vietniecei) un arhivārei, un citām personām, ja tas nepieciešams. Šajā gadījumā tiek sagatavots lietvedības un dokumentu nodošanas un pieņemšanas aktu, ko paraksta visas pie lietvedības un dokumentu nodošanas klāt esošās personas.

VII. Privāto tiesību līgumu noslēgšanas procedūra

83. Līgumus pašvaldības vārdā paraksta domes priekšsēdētājs, domes priekšsēdētāja vietnieks, pašvaldības izpilddirektors, pašvaldības izpilddirektora vietnieks vai ar domes lēmumu cita pilnvarota pašvaldības amatpersona.
84. Vispārīgās vienošanās iepirkuma procedūras ietvaros slēdz pašvaldības izpilddirektors. No vispārīgās vienošanās iepirkuma procedūrā izrietošus līgumus slēdz pašvaldības attiecīgās iestādes vadītājs.

85. Līgumus, kas saistīti ar pašvaldības iestādes darbības nodrošināšanu, sava pilnvarojuma ietvaros slēdz pašvaldības attiecīgās iestādes vadītājs pašvaldības apstiprinātā budžeta ietvaros.

86. Kārtību, kādā pašvaldībā īstenojamas iepirkumu procedūras un tā rezultātā noslēdzami līgumi, nosaka pašvaldības iekšējie normatīvie akti.

87. Kārtību, kādā sagatavo līguma projektu, veic tā saskaņošanu, parakstīšanu un izpildes kontroli, nosaka pašvaldības iekšējie normatīvie akti un to ietvaros izstrādātie procesi un procedūras.
88. Līgumus reģistrē un glabā saskaņā ar attiecīgās iestādes lietu nomenklatūru. Līgumus, kas saistīti ar maksājumu veikšanu papildus reģistrē Centrālajā administrācijā.
VIII. Noslēguma jautājums

89. Noteikumi stājas spēkā kopā ar Ogres novada pašvaldības 2024. gada 27. jūnija saistošajiem noteikumiem Nr.25/2024 “Ogres novada pašvaldības nolikums”.
Domes priekšsēdētājs
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