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APSTIPRINĀTS
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05.08.2021. ārkārtas sēdes lēmumu (Nr.6; 5.)
IEKŠĒJIE NOTEIKUMI 
Ogrē
	2021. gada 5. augustā
	
	Nr.21/2021


PASTĀVĪGO IEPIRKUMU KOMISIJU NOLIKUMS

Izdots saskaņā ar

likuma “Par pašvaldībām”

41.panta pirmās daļas 2.punktu  

I. Vispārīgie jautājumi

1. Iekšējie noteikumi (turpmāk – noteikumi) nosaka Ogres novada pašvaldības pastāvīgo iepirkumu komisiju (turpmāk – KOMISIJAS) darbības mērķus, tiesības un pienākumus, struktūru, darba organizāciju un atbildību, veicot publiskos iepirkumus.

2. KOMISIJAS savā darbībā ievēro spēkā esošos Latvijas Republikas normatīvos aktus, Ogres novada pašvaldības (turpmāk – Pašvaldība) domes lēmumus, Pašvaldības iekšējos noteikumus un šo noteikumus.

3. Elektronisko iepirkumu sistēmā (turpmāk – EIS) Pašvaldība atbilstoši Publisko iepirkumu likumam veic preču un pakalpojumu grupu iepirkumus saskaņā ar aktuālo katalogu, kurš pieejams EIS sistēmā, saskaņā ar Pašvaldības iekšējiem noteikumiem, kas nosaka iepirkumu plānošanas, veikšanas un kontroles kārtību.
4. Pašvaldības izpilddirektors norīko pašvaldības speciālistu veikt administratora pienākumus EIS, t.i., rīkoties EIS dalībnieka (Pašvaldības) vārdā, izveidot un aktivizēt e-katalogu sistēmas lietotājus, piešķirt lietotāju tiesības, kā arī apstiprināt lietotāju (atsevišķu pilnvaroto pašvaldības speciālistu) veiktos pasūtījumus.
II. KOMISIJU darbības mērķis, tiesības un pienākumi

5. KOMISIJAS darbības mērķis ir nodrošināt Pašvaldības iepirkumam paredzēto līdzekļu racionālu, efektīvu izlietošanu, Pašvaldības iepirkuma procedūras atklātumu un Pašvaldības iepirkuma izpildītāju brīvu konkurenci, kā arī vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret tiem.

6. KOMISIJAS organizē iepirkuma procedūru saskaņā ar normatīvajos aktos noteikto kārtību, tai skaitā:

6.1. pirms iepirkuma uzsākšanas iepirkuma procedūras dokumentu sagatavotājs (pasūtītāja amatpersona vai darbinieks), KOMISIJAS locekļi, KOMISIJAS sekretārs un eksperti paraksta apliecinājumu, ka nav tādu apstākļu, kuru dēļ varētu uzskatīt, ka viņi ir ieinteresēti konkrēta kandidāta vai pretendenta izvēlē vai darbībā vai ka viņi ir saistīti ar tiem Publisko iepirkumu likuma izpratnē. Ja kāds no KOMISIJU locekļiem nav piedalījies KOMISIJAS sēdē, viņš šādu apliecinājumu paraksta nākamajā KOMISIJAS sēdē, kurā piedalās;

6.2. nosaka iepirkuma veikšanas pamatojumu atbilstoši Publisko iepirkumu likumam;

6.3. KOMISIJĀM ir tiesības labot sagatavoto iepirkuma tehnisko specifikāciju tiktāl, cik tas neietekmē iepirkuma priekšmetu, par to nekavējoties informējot iepirkuma iniciatoru;

6.4. nodrošina rakstiskas informācijas sniegšanu (tai skaitā atbildes vai skaidrojumi par uzdotajiem jautājumiem) par izziņotajiem iepirkumiem;

6.5. nodrošina piedāvājumu un pieteikumu atvēršanu EIS sistēmā;

6.6. veic pretendentu un to iesniegto piedāvājumu vērtēšanu un lēmumu pieņemšanu;
6.7. pēc nepieciešamības Publisko iepirkumu likumā noteiktajos gadījumos pieaicina ekspertus – speciālistus ar padomdevēja tiesībām;

6.8. veic citas normatīvajos aktos noteiktās darbības.

7. KOMISIJU locekļi:

7.1. piedalās KOMISIJAS sēdēs, izvērtē saņemtos dokumentus un pēc elektroniskās saskaņošanas paraksta iepirkumu dokumentus, kā arī veic citus pienākumus saskaņā ar Pašvaldības iekšējiem noteikumiem;

7.2. informē iepirkuma komisijas priekšsēdētāju vai viņa prombūtnes laikā KOMISIJAS priekšsēdētāja pienākumu izpildītāju par savu prombūtni vai citiem apstākļiem, kuru dēļ KOMISIJAS loceklis nevar piedalīties KOMISIJAS sēdē, vismaz vienu darba dienu pirms noteiktās KOMISIJAS sēdes;

7.3. ievēro Publisko iepirkumu likumā noteiktos KOMISIJAS locekļa darbības ierobežojumus un aizliegumus;

7.4. pēc KOMISIJAS priekšsēdētāja vai viņa prombūtnes laikā KOMISIJAS priekšsēdētāja pienākumu izpildītāja ierosinājuma piedalās Iepirkumu uzraudzības biroja iesniegumu izskatīšanas sēdēs un sniedz paskaidrojumus;

7.5. izpilda KOMISIJAS priekšsēdētāja viņa prombūtnes laikā KOMISIJAS priekšsēdētāja pienākumu izpildītāja dotos uzdevumus;

7.6. savās darbībās ir atbildīgi par normatīvo aktu ievērošanu;

7.7. veic citas normatīvajos aktos noteiktās darbības.
8. KOMISIJAS priekšsēdētājs: 

8.1. organizē un vada iepirkuma komisijas darbu;

8.2. sasauc un vada iepirkuma komisijas sēdes (nosaka sēdes datumu, laiku un vietu; atklāj, pārtrauc un slēdz sēdes; pārliecinās par kvoruma esamību; izvirza jautājumus balsošanai);

8.3. savas kompetences ietvaros nosaka iepirkuma komisijas locekļu uzdevumus;

8.4. lūdz Pašvaldības domei iekļaut iepirkuma komisijas sastāvā papildus komisijas locekļus, ja tiek konstatēts, ka iepirkuma komisijas sastāvs nevar nodrošināt sekmīgu iepirkuma procesu;

8.5. piedalās Iepirkumu uzraudzības biroja iesniegumu izskatīšanas sēdēs un sniedz paskaidrojumus;

8.6. veic citas normatīvajos aktos noteiktās darbības.
9. Pašvaldības dome nosaka amatpersonu, kura pilda KOMISIJAS priekšsēdētāja pienākumus viņa prombūtnes laikā. KOMISIJAS priekšsēdētāja pienākumu izpildītājs aizvieto KOMISIJAS priekšsēdētāju viņa prombūtnes laikā un veic šo noteikumu 8. punktā noteiktos uzdevumus.
III. KOMISIJAS struktūra un darba organizācija

10. Pašvaldības iepirkumu veikšanai Pašvaldības dome izveido divas pastāvīgās KOMISIJAS:
10.1. KOMISIJA būvniecības iepirkumos, kuras sastāvā ir:
10.1.1. Pašvaldības izpilddirektors vai viņa vietnieks;

10.1.2. Būvvaldes vadītājs vai viņa vietnieks;

10.1.3. Budžeta nodaļas vadītājs vai viņa vietnieks;

10.1.4. Juridiskās nodaļas vadītājs vai viņa vietnieks;

10.1.5. Attīstības un plānošanas veicināšanas nodaļas vadītājs vai viņa vietnieks
10.1.6. citi Pašvaldības domes iecelti speciālisti.

10.2. KOMISIJA preču un pakalpojumu iepirkumos, kuras locekļu sastāvā ir:

10.2.1. Pašvaldības izpilddirektors vai viņa vietnieks;

10.2.2. Budžeta nodaļas vadītāja vietnieks vai ekonomists;

10.2.3. Juridiskās nodaļas vadītājs vai viņa vietnieks;

10.2.4. Materiāltehniskās nodaļas vadītājs vai viņa vietnieks;

10.2.5. Attīstības un plānošanas veicināšanas nodaļas vadītājs vai viņa vietnieks;

10.2.6. citi Pašvaldības domes iecelti speciālisti.

11. Katrā KOMISIJĀ ir vismaz pieci KOMISIJAS locekļi. Ja iepirkumi veicami saistībā ar Eiropas Savienības projektu realizāciju, komisijas sastāvā nepieciešamības gadījumā var iekļaut projekta vadītāju vai Pašvaldības darbinieku, kurš ir atbildīgs par attiecīgā projekta realizāciju.
12. KOMISIJU sastāvu, KOMISIJU priekšsēdētāju un viņa aizvietotāju nosaka Pašvaldības dome, izņemot šo noteikumu 14. punktā minētajā gadījumā.

13. KOMISIJAS atrodas Pašvaldības domes Finanšu komitejas padotībā.
14. Pašvaldības domes priekšsēdētājs vai viņa prombūtnes laikā viņa vietnieks ar rīkojumu var noteikt iepirkuma komisiju un tās priekšsēdētāju konkrētai iepirkuma procedūrai vai iepirkumam atsevišķi, kas ir saistošs visā Ogres novada administratīvajā teritorijā.
15. Pašvaldības centrālās administrācijas Juridiskās nodaļas vadītājs ne vēlāk kā līdz KOMISIJAS pirmajai sēdei nozīmē Juridiskās nodaļas speciālistu, kurš pilda KOMISIJAS sekretāra pienākumus. Laikā, kad nepieciešams sasaukt KOMISIJAS sēdi, bet KOMISIJAS sekretārs atrodas attaisnotā prombūtnē un ar viņa piekrišanu nav iespējams viņu atsaukt KOMISIJAS sekretāra pienākumu pildīšanai, tiek nozīmēts cits Pašvaldības centrālās administrācijas Juridiskās nodaļas speciālists, kurš aizvieto KOMISIJAS sekretāru.
16. Pašvaldības izpilddirektors izdod rīkojumu par KOMISIJAS sekretāra pienākumu pildīšanu.
17. KOMISIJAS kārtējās sēdes notiek vienu reizi nedēļā – otrdienās. Nepieciešamības gadījumā tiek sasauktas ārkārtas KOMISIJU sēdes.
18. Materiālus KOMISIJU sēdēm sagatavo KOMISIJAS sekretārs, atbilstoši Publisko iepirkumu likuma prasībām un iekšējiem normatīvajiem aktiem. KOMISIJAS sekretārs sagatavo sēdes darba kārtību, iesniedz to apstiprināšanai KOMISIJAS priekšsēdētājam un pēc KOMISIJAS priekšsēdētāja norādījumiem nosūta uzaicinājumu uz KOMISIJAS sēdi.

19. Kārtējās KOMISIJAS sēdes materiāliem ir jābūt pieejamiem elektroniski KOMISIJAS locekļiem ne vēlāk kā vienu darba dienu pirms KOMISIJAS sēdes.

20. Pašvaldība kā pasūtītājs sedz visus izdevumus, kas saistīti ar iepirkuma sagatavošanu, izsludināšanu, kā arī KOMISIJU darba nodrošināšanu.
21. KOMISIJAS sēdes protokolē KOMISIJAS sekretārs. KOMISIJAS loceklis ir tiesīgs pieprasīt, lai viņa izteiktais atsevišķais viedoklis tiktu ierakstīts protokolā. Protokolu paraksta KOMISIJAS locekļi, kas piedalās attiecīgajā sēdē.

22. KOMISIJAS sēdes protokolus saskaņo elektroniski ar KOMISIJAS locekļiem ne vēlāk kā triju darba dienu laikā pēc kārtējās KOMISIJAS sēdes vai ne vēlāk kā vienas darba dienu laikā pēc ārkārtas KOMISIJAS sēdes.

23. KOMISIJA ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vismaz divas trešdaļas no KOMISIJAS locekļiem. Ja iepirkuma paredzamā līgumcena ir lielāka par 1 000 000 euro, KOMISIJA ir lemttiesīga, ja tajā piedalās vismaz 5 komisijas locekļi.
24. Balsošana sēdēs notiek atklāti. Lēmumi tiek pieņemti ar vienkāršu balsu vairākumu. Ja KOMISIJAS locekļu balsis sadalās vienādi, izšķirošā ir KOMISIJAS priekšsēdētāja balss, bet viņa prombūtnes laikā – KOMISIJAS priekšsēdētāja pienākumu izpildītāja balss.

25. Piedāvājumu iesniegšana, atvēršana un lēmumu pieņemšana notiek atbilstoši Publisko iepirkumu likumam un Ministru kabineta 2017. gada 28. februāra noteikumiem Nr. 107 “Iepirkumu procedūru un metu konkursu norises kārtība”. Piedāvājumu vai pieteikumu atvēršanas sanāksmē piedalās vismaz viens KOMISIJAS loceklis un KOMISIJAS sekretārs.

26. KOMISIJAS lēmums ir saistošs pasūtītājam, slēdzot iepirkuma līgumu.

IV. Atbildība

27. KOMISIJAS rīkojas saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, Ministru kabineta noteikumiem, Pašvaldības domes lēmumiem un citiem normatīvajiem aktiem un ir atbildīgas par to ievērošanu.

28. KOMISIJAS savā darbībā ir neatkarīgas un KOMISIJU locekļi lēmumus pieņem patstāvīgi iepirkuma komisijas sēžu laikā.

29. Katrs KOMISIJAS loceklis atbild par savu pieņemto lēmumu.

30. KOMISIJĀM ir tiesības nepieciešamības gadījumā pieaicināt ekspertu piedāvājumu noformējuma pārbaudē, pretendentu atlasē, piedāvājumu atbilstības pārbaudē un vērtēšanā.
31. KOMISIJAS:

31.1. izstrādā un apstiprina iepirkuma nolikumu atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajai kārtībai.
31.2. nodrošina iepirkuma veikšanu atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajām prasībām un noteiktajai kārtībai;

31.3. atbild par iepirkuma līguma sagatavošanu un tā atbilstību Publisko iepirkumu likumam, Civillikumam un citiem reglamentējošiem tiesību aktiem;

31.4. atbild par iepirkuma līguma sagatavošanu parakstīšanai atbilstoši iepirkuma noteikumiem, iepirkuma komisijas lēmumam un pretendenta piedāvājumam.

V. Iepirkuma veikšana un iepirkuma komisijas lēmuma pieņemšana par līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu un iepirkuma līguma slēgšanu

32. KOMISIJAS sekretārs:

32.1. Par KOMISIJAS sekretāru var būt Pašvaldības vai tās iestādes juriskonsults – iepirkumu speciālists vai iepirkumu speciālists;
32.2. pirms pirmās KOMISIJAS sēdes piešķir iepirkumam iepirkuma identifikācijas numuru, kas sastāv no burtiem „ONP”, kārtējā gada skaitļa un kārtas numura; 

32.3. veic savlaicīgu un kvalitatīvu iepirkuma procesa dokumentēšanu, iepirkuma lietas uzturēšanu, iepirkuma lietas dokumentu sagatavošanu nodošanai arhīvā, nodrošina iepirkumu dokumentu savlaicīgu apriti, risina organizatoriskus jautājumus, kā arī atbild par iepirkuma dokumentu noformēšanu atbilstoši spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem;

32.4. pēc KOMISIJAS sēdes norises dienas sagatavo KOMISIJAS sēdes protokolu un organizē tā parakstīšanu saskaņā ar šo noteikumu 21. punktu;

32.5. trīs darba dienu laikā pēc KOMISIJAS sēdes norises dienas sagatavo KOMISIJAS lēmumu par līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu un nosūta to elektroniski izskatīšanai uz elektronisko pastu KOMISIJAS locekļiem. KOMISIJAS sēdes protokolu paraksta visi KOMISIJAS locekļi, kuri piedalījās attiecīgajā iepirkuma komisijas sēdē, divu darba dienu laikā pēc dienas, kad KOMISIJAS sēdes protokols un lēmums ir nosūtīts izskatīšanai uz KOMISIJAS locekļa elektronisko pasta adresi;

32.6. izveido iepirkuma lietu atbilstoši apstiprinātai lietu nomenklatūrai, sakārto iepirkuma dokumentus hronoloģiskā secībā pēc to parakstīšanas, pieņemšanas, apstiprināšanas vai saņemšanas laika;

32.7. informē KOMISIJAS locekļus par nākamās KOMISIJAS sēdes vietu, laiku un darba kārtību vismaz vienu darba dienu iepriekš, ja iepriekšējā KOMISIJAS sēdē nav lemts par nākamās sēdes vietu un laiku; 

32.8. sagatavo KOMISIJU sēdēm nepieciešamos iepirkuma dokumentus;

32.9. organizējot un veicot iepirkumus, ievēro normatīvajos aktos noteiktos termiņus;

32.10. publicē paziņojumus par iepirkumu normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā;

32.11. sagatavo vēstules pretendentiem (kandidātiem) par KOMISIJAS lēmumiem/iepirkuma rezultātiem;

32.12. sagatavo un noformē iepirkuma līgumu parakstīšanai atbilstoši KOMISIJAS lēmumam, un iepirkumā uzvarējušā pretendenta piedāvājumam saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu un Ogres novada pašvaldības Iepirkumu plānošanas, veikšanas un kontroles kārtību, organizē līguma saskaņošanu, parakstīšanu un nosūtīšanu.

33. KOMISIJAS sēdes protokolā norāda:

33.1. KOMISIJAS sastāvu, izveidošanas pamatojumu;

33.2. KOMISIJAS sēdes datumu, vietu un laiku;

33.3. KOMISIJAS locekļu vārdus un uzvārdus, kuri piedalās sēdē un kuri sēdē nepiedalās;

33.4. ekspertu vārdus un uzvārdus, kā arī informāciju par piedāvājumu atvēršanas sanāksmē klātesošajām personām;

33.5. sēdes darba kārtību;

33.6. KOMISIJAS locekļu viedokļus un iesniegtos priekšlikumus;

33.7. pieņemtos lēmumus un balsošanas rezultātu (balsu skaitu „par„ vai „pret”, kā arī „atbilst” vai „neatbilst”).

34. KOMISIJAS sekretārs normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos nodrošina paziņojumu publicēšanu Iepirkumu uzraudzības biroja portālā www.iub.gov.lv un informācijas par iepirkumu ievietošanu  https://www.eis.gov.lv/EIS/.

35. KOMISIJAS sekretārs sagatavo un elektroniski nosūta vēstules vai pieprasījumus par iepirkumā iesniegto piedāvājumu precizēšanu.

36. KOMISIJAS sekretārs, atbilstoši KOMISIJAS lēmumam, sagatavo vēstules par iepirkuma rezultātu, kuras paraksta Pašvaldības izpilddirektors, un trīs darba dienu laikā no komisijas lēmuma pieņemšanas, minētās vēstules nosūta pretendentiem.
37. Vēstulēs par iepirkuma rezultātu norāda šādu informāciju:

37.1. lēmuma pieņemšanas tiesisko pamatojumu;

37.2. lēmuma pieņemšanas datumu;

37.3. pieņemtā lēmuma būtību;

37.4. citu Administratīvā procesa likumā noteikto informāciju.

38. KOMISIJU locekļi, KOMISIJU sekretārs, pieaicinātie speciālisti un eksperti par darbu KOMISIJU sēdēs saņem atlīdzību saskaņā ar Pašvaldības iekšējiem noteikumiem.

39. Ar šo noteikumu spēkā stāšanās brīdi zaudē spēku:
39.1. Ogres novada pašvaldības 2017. gada 13. jūlija iekšējie noteikumi Nr. 13 “Pastāvīgo iepirkumu komisijas nolikums” (apstiprināti ar Ogres novada pašvaldības domes 2017. gada 13. jūlija lēmumu (protokols Nr. 3, 3. §));

39.2. Ķeguma novada domes  2017. gada 3. maija nolikums “Ķeguma novada domes iepirkumu komisijas nolikums” (apstiprināts ar Ķeguma novada domes 2017. gada 3. maija lēmumu Nr. 139);

39.3. Ikšķiles novada pašvaldības 2010. gada 24. novembra nolikums “Ikšķiles novada pašvaldības iepirkuma komisijas nolikums” (apstiprināts ar Ikšķiles novada domes 2010. gada 24. novembra lēmumu Nr. 9 (prot. Nr.12) un grozīts ar Ikšķiles novada domes 2017. gada 29. marta lēmumu Nr. 18; prot. Nr.4/);

39.4. Lielvārdes novada domes 2019. gada 27. marta iekšējie noteikumi Nr. 6 “Iepirkumu organizēšanas kārtība” (apstiprināti ar Lielvārdes novada domes 2019. gada 27. marta lēmumu Nr. 105 (prot.Nr.5, 11. punkts)).

Ogres novada pašvaldības domes priekšsēdētājs 
E.Helmanis
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