
[image: image1.jpg]



OGRES  NOVADA  PAŠVALDĪBA

Reģ.Nr.90000024455, Brīvības iela 33, Ogre, Ogres nov., LV-5001

tālrunis 65071160, fakss 65071161, e-pasts: ogredome@ogresnovads.lv, www.ogresnovads.lv 
SAISTOŠIE NOTEIKUMI

Ogrē

	2019.gada 21.februārī
	Nr.4/2019

	
	(protokols Nr.3; 23.§)


Precizēti 23.05.2019.

(protokols Nr.6; 27.§)
Bērnu reģistrācijas, uzņemšanas un atskaitīšanas kārtība Ogres novada pašvaldības izglītības iestādēs, kurās īsteno pirmsskolas izglītības programmas
Izdoti saskaņā ar 

likuma „Par pašvaldībām” 43.panta trešo daļu,

15.panta pirmās daļas 4.punktu

un 

Vispārējās izglītības likuma 26.panta pirmo daļu
I. Vispārīgie jautājumi
1. Saistošie noteikumi (turpmāk – noteikumi) nosaka pirmsskolas vecuma bērnu (turpmāk – bērni) reģistrācijas, uzņemšanas un atskaitīšanas kārtību Ogres novada pašvaldības izglītības iestādēs, kurās īsteno vispārējās pirmsskolas izglītības programmas (turpmāk – izglītības iestāde).

2. Ogres novada Ogres pilsētā uzņemšanai pirmsskolas izglītības iestādēs ir vienots Ogres novada pašvaldības (turpmāk – pašvaldība) elektroniskais bērnu rindas reģistrs (turpmāk – reģistrs), kurā bērnus elektroniski reģistrē vecāki vai personas, kas realizē bērna aizgādību (turpmāk – vecāki), vai Ogres novada pašvaldības centrālās administrācijas “Ogres novada pašvaldība” Izglītības, kultūras un sporta pārvaldes (turpmāk – pārvalde) speciālists. Par reģistru atbild pārvalde. 
3. Ogres novada pagastu izglītības iestādēs (turpmāk – pagasta izglītības iestāde), kurās īsteno pirmsskolas izglītības programmas, bērnu reģistrāciju nodrošina šīs izglītības iestādes vadītājs (turpmāk – vadītājs). 

4. Pašvaldības finansētu pirmsskolas izglītības pakalpojumu nodrošina bērnam, kurš sasniedzis pusotra gada vecumu.

II. Bērnu reģistrācijas kārtība
5. Bērnus reģistrēt uzņemšanai izglītības iestādēs (turpmāk – reģistrācija) var no brīža, kad bērnam izsniegta dzimšanas apliecība. Pieteikumu reģistrācija notiek visu kalendāro gadu.
6. Bērnu, kurš nav apmeklējis izglītības iestādi līdz piecu gadu vecumam, sagatavošanai obligātās pamatizglītības ieguvei vecāki reģistrē līdz 1.aprīlim tajā kalendārajā gadā, kad bērnam aprit pieci gadi. 

7. Reģistrācijas pieteikumu (1.pielikums):

7.1. uz Ogres pilsētas pirmsskolas izglītības iestādēm vecāks aizpilda elektroniski pašvaldības mājas lapā www.ogresnovads.lv  vai klātienē pārvaldē;

7.2. uz pagasta izglītības iestādēm, kurās īsteno pirmsskolas izglītības programmas vecāks aizpilda klātienē izglītības iestādē.
8. Pēc pieteikuma saņemšanas pārvalde pārbauda norādīto informāciju un elektroniski apstiprina pieteikumu.

9. Iesniedzot aizpildīto pieteikumu pārvaldē, vecāks saņem apstiprinājumu par pieteikuma reģistrēšanu un pieteikuma reģistrācijas kodu.

10. Bērni tiek reģistrēti šādos reģistros:
10.1. Ārpuskārtas reģistrā:

10.1.1. Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteikto kategoriju darbinieka bērns, ko apstiprina izziņa no darba vietas;

10.1.2. bērns, kuram ir nodibināta aizbildniecība, ja aizbildņa dzīvesvieta deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā;
10.1.3. bērns no daudzbērnu ģimenes (3 un vairāk bērni), ja bērna dzīvesvieta deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā;

10.1.4. Ogres novada pašvaldības pirmsskolas izglītības iestāžu darbinieku bērns, ja viņa dzīvesvieta deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā.
10.2. Pirmās pakāpes reģistrā, ja bērna dzīvesvieta ir deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā;
10.3. Otrās pakāpes reģistrā, ja bērna dzīvesvieta nav deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā.
11. Pieteikumā norādītās informācijas izmaiņu gadījumā vecākiem ir pienākums informēt pārvaldi vai pagasta izglītības iestādes vadītāju mēneša laikā.

III. Bērnu uzņemšanas kārtība

12. Ogres pilsētas pirmsskolas izglītības iestāžu vadītāji līdz katra gada 1.martam paziņo pārvaldei uz nākamā mācību gada 1.septembri plānoto brīvo vietu skaitu katrā bērnu vecuma grupā.
13. Izglītības iestādēs uzņem reģistrā iekļautos bērnus to reģistrācijas secībā, izņemot šajos noteikumos paredzētos ārpuskārtas gadījumos.
14. Pārvalde līdz katra gada 1.jūnijam sagatavo bērnu sarakstus, kuriem piešķirta vieta izglītības iestādē un publicē pašvaldības mājas lapā www.ogresnovads.lv , norādot:


14.1. izglītības iestādes nosaukumu;

14.2. pieteikuma reģistrācijas kodu. 

15. Pārvalde līdz 1.jūnijam sagatavo un iesniedz Ogres pilsētas izglītības iestādēm bērnu sarakstus, kuri jāuzņem izglītības iestādē.
16. Līdz 30.jūnijam vecāki, uzrādot personu apliecinošu dokumentu, konkrētajā izglītības iestādē iesniedz:

16.1. iesniegumu par bērna uzņemšanu izglītības iestādē (2.pielikums);
16.2. bērna medicīnisko karti (veidlapa 026/u).

17. Grupu komplektācija izglītības iestādēs notiek no 1.jūlija līdz 31.augustam. 
18. Piešķirot vietu bērnam konkrētajā izglītības iestādē, prioritāte ir bērnam, kuram māsa vai brālis jau apmeklē šo iestādi.

19. Bērnus, kurus nebija iespējams uzņemt izglītības iestādēs pieteikumā norādītajā laikā, pieteikumu iesniegšanas secībā pārreģistrē uz nākamo kalendāro gadu.
20. Ja bērnam netiek piešķirta vieta izglītības iestādē, tad pašvaldības noteiktajā kārtībā ir iespēja saņemt līdzfinansējumu privātajai izglītības iestādei vai bērnu uzraudzības pakalpojuma sniedzējam.
21. Ja bērna, kas reģistrēts uzņemšanai pašvaldības pirmsskolas izglītības iestādēs un apmeklē privāto pirmsskolas izglītības iestādi, kas īsteno licencētu pirmsskolas izglītības programmu vai izmanto bērnu uzraudzības pakalpojuma sniedzēja pakalpojumus, vecāki atsakās no pašvaldības piešķirtās vietas izglītības iestādē, atkārtoti vietu šim bērnam piedāvā tikai nākamajā mācību gadā.
22. Par bērna uzņemšanu izglītības iestādē iestādes vadītājs izdod rīkojumu, norādot pirmsskolas izglītības programmu, kuru bērns apgūs un reģistrē Valsts izglītības informatizācijas sistēmā (turpmāk – VIIS).
23. Atkarībā no veselības stāvokļa un psiholoģiskās sagatavotības izglītojamais var sākt pamatizglītības ieguvi vienu gadu ātrāk saskaņā ar vecāku vēlmēm vai vienu gadu vēlāk, pamatojoties uz ģimenes ārsta atzinumu, iesniedzot iestādes vadītājam iesniegumu līdz attiecīgā gada 30.aprīlim. 

IV. Bērnu atskaitīšanas kārtība
24. Bērnu no izglītības iestādes atskaita, pamatojoties uz vecāka iesniegumu, kas adresēts izglītības iestādes vadītājam, vai kādā no noteikumu 25.punktā minētajiem gadījumiem.

25. Izglītības iestādes vadītājs atskaita bērnu no izglītības iestādes gadījumos, ja:

25.1. bērns apgūst pirmsskolas izglītības programmu citā izglītības iestādē;

25.2. bērns ir uzsācis pamatizglītības ieguvi;

26.  Par bērna atskaitīšanu no izglītības iestādes vadītājs informē vecākus, nosūtot vēstuli uz vecāka deklarēto dzīvesvietu un trīs darba dienu laikā pēc bērna atskaitīšanas no tās veic izmaiņas VIIS un informē pārvaldi par brīvajām vietām izglītības iestādē. Pārvalde apkopo informāciju un  piedāvā vietu nākamajam reģistrā esošajam bērnam.
27. Pēc pirmsskolas izglītības satura apguves tiek izsniegta izziņa saskaņā ar šo noteikumu 3.pielikumu un par bērna sasniegumiem (zināšanām, prasmēm un attieksmēm atbilstoši plānotajiem rezultātiem) rakstiski tiek informēti vecāki.

V. Personas datu apstrāde

28. Personas datu apstrādes mērķis noskaidrot bērnu un vecāku deklarētās dzīvesvietas adreses.

29. Personas datu papildu ieguves avots – Pilsonības un migrācijas lietu pārvaldes Iedzīvotāju reģistrs un VIIS.

30. Personas datu apstrādes juridiskais pamatojums – personas datu apstrāde tiek veikta saskaņā ar Vispārīgās datu aizsardzības regulas (Eiropas Parlamenta un Padomes regulai Nr. 2016/679 par fizisku personu aizsardzību attiecībā uz personas datu apstrādi un šādu datu brīvu apriti un ar ko atceļ Direktīvu 95/46/EK (turpmāk - Vispārīgā datu aizsardzības regula) noteikumiem.

31. Personas datu apstrāde tiek veikta, ievērojot šādus principus:

31.1. personas datu apstrāde tiek veikta likumīgi, godprātīgi un datu subjektam pārredzamā veidā;

31.2. personas dati tiek apstrādāti adekvāti, atbilstīgi un tikai tie, kas nepieciešami apstrādes nolūku sasniegšanai;

31.3. personas dati tiek apstrādāti tādā veidā, lai tiktu nodrošināta atbilstoša personas datu drošība, tostarp aizsardzība pret neatļautu vai nelikumīgu apstrādi un pret nejaušu nozaudēšanu, iznīcināšanu vai sabojāšanu, izmantojot atbilstošus tehniskos vai organizatoriskos pasākumus;

31.4. personas dati tiek glabāti ne ilgāk kā nepieciešams nolūkiem, kādos attiecīgos personas datus apstrādā;

31.5. tiek apstrādāti tikai precīzi personas dati, un, ja tas būs nepieciešams, tos atjauninās;

31.6. personas dati tiek vākti tikai konkrētos, skaidros un leģitīmos nolūkos, un to turpmāka apstrāde netiks veikta ar minētajiem nolūkiem nesavietojamā veidā. Izņemot, ja tas būs nepieciešams, lai izpildītu tiesību aktos noteiktās funkcijas un pienākumus.

32. Personas datu glabāšanas laiks – 5 (pieci) gadi.

33. Personas datu saņēmēji – darbinieki, kuru kompetencē ir veikt bērnu reģistrāciju.
34. Datu subjekta tiesības – datu subjekta tiesības nosaka un regulē Vispārīgā datu aizsardzības regula, t.sk., bet ne tikai, pieprasīt pārzinim piekļuvi saviem personas datiem un to labošanu vai dzēšanu, vai apstrādes ierobežošanu attiecībā uz sevi, vai tiesības iebilst pret apstrādi, kā arī tiesības uz datu pārnesamību; tiesības kontaktēties un iesniegt sūdzību pārzinim vai Datu valsts inspekcijai.

35. Personas datu apstrādē netiek automatizēta lēmumu pieņemšana, tostarp profilēšana.

36. Pārzinis personas datu apstrādei ir Ogres novada pašvaldība, adrese: Brīvības iela 33, Ogre, Ogres novads, LV-5001, tālrunis: 65071160, elektroniskā pasta adrese: ogredome@ogresnovads.lv, mājas lapa: www.ogresnovads.lv.
VI. Noslēguma jautājums

37. Ar šo noteikumu spēkā stāšanos spēku zaudē Ogres novada pašvaldības 2014.gada 23.janvāra saistošie noteikumi Nr.3/2014 „Bērnu reģistrācijas un uzņemšanas kārtība Ogres novada pašvaldības izglītības iestādēs, kurās tiek īstenota pirmsskolas izglītības programma” (Ogres novada domes lēmuma protokols Nr.2; 24.§).

Domes priekšsēdētājs







E.Helmanis

1.pielikums

Ogres novada pašvaldības 2019.gada 21.februāra
Saistošajiem noteikumiem Nr.4/2019
Precizēti 23.05.2019.

(protokols Nr.6; 27.§)
PIETEIKUMS
Bērna vārds:

Bērna uzvārds:

Bērna personas kods:

Bērna dzimšanas datums:

Bērna deklarētās dzīvesvietas adrese:

Bērna faktiskās dzīvesvietas adrese:*

Īpašie nosacījumi:

( Latvijas Republikas normatīvajos aktos noteikto kategoriju darbinieka bērns, ko apstiprina izziņa no darba vietas;

( bērns, kuram ir nodibināta aizbildniecība, ja aizbildņa dzīvesvieta deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā;

( bērns no daudzbērnu ģimenes (3 un vairāk bērni), ja bērna dzīvesvieta deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā;

( Ogres novada pašvaldības pirmsskolas izglītības iestāžu darbinieku bērns, ja viņa dzīvesvieta deklarēta Ogres novada pašvaldības administratīvajā teritorijā.

Brāļa/māsas, kurš/kura apmeklē pirmsskolas izglītības iestādi:

Brāļa/māsas personas kods:

Vecāka vārds, uzvārds:

Vecāka deklarētās dzīvesvietas adrese:

Vecāka tālruņa numurs:

Vecāka e-pasta adrese:
Vēlamās pirmsskolas izglītības iestādes prioritārā secībā:
1.

2.

3.
Iestāšanās gads:

Datums ____/____/____________
Paraksts, atšifrējums __________________________
(  Esmu iepazinies ar Ogres novada pašvaldības domes 2019.gada 21.februāra saistošajiem noteikumiem Nr.4/2019 “Bērnu reģistrācijas, uzņemšanas un atskaitīšanas kārtība Ogres novada pašvaldības izglītības iestādēs, kurās īsteno pirmsskolas izglītības programmas”.
2.pielikums

Ogres novada pašvaldības 2019.gada 21.februāra
Saistošajiem noteikumiem Nr.4/2019
Precizēti 23.05.2019.

(protokols Nr.6; 27.§)
Vecāka vārds, uzvārds _____________________________________________________________________

Deklarētās dzīvesvietas adrese _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Kontaktinformācija (e-pasts, tālruņa numurs) _____________________________________________________________________

Iesniegums

Lūdzu uzņemt ____________________________________________________________________,

 (vārds, uzvārds)

Personas kods

	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	


Dzimšanas dati 

	
	
	
	
	
	
	
	


________________________________________________________

(izglītības iestādes nosaukums)
Programmas nosaukums _____________________________________________________________________

Bērna deklarētās dzīvesvietas adrese _____________________________________________________________________

Bērna faktiskās dzīvesvietas adrese _____________________________________________________________________

(  Esmu iepazinies ar Ogres novada pašvaldības domes 2019.gada 21.februāra saistošajiem noteikumiem Nr. 4/2019 “Bērnu reģistrācijas, uzņemšanas un atskaitīšanas kārtība Ogres novada pašvaldības izglītības iestādēs, kurās īsteno pirmsskolas izglītības programmas”.

Datums ____/____/____________
Paraksts, atšifrējums __________________________
3.pielikums
Ogres novada pašvaldības 2019.gada 21.februāra
Saistošajiem noteikumiem Nr.4/2019
Precizēti 23.05.2019.

(protokols Nr.6; 27.§)
Izdošanas vieta
_____________________

           datums





           IZZIŅA

_____________________________________________________________________

(izglītības iestādes nosaukums)

apliecina, ka

____________________________________ personas kods ____________________

                 (bērna vārds, uzvārds)

deklarētā dzīves vieta:   _____________________________________________________________________

pabeigusi/dzis

_____________________________________________________________________

                                  (pirmsskolas izglītības programma un kods)

Pielikumā: pirmsskolas izglītības programmas apguves vērtējums Nr.___________

Izglītības iestādes vadītājs
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